3. MODULO II - REGISTRO DE LA EMPRESA.

El Modulo II - Registro Empresa, es un modulo paralelo desarrollado con el objetivo de generar un
entorno independiente para aquellas empresas que se adjudican proyectos con el Estado, y
fundamentalmente para que puedan registrar su informacién y generar a partir de esta los
respectivos formularios de adjudicacién, mismo que son solicitados por norma.

3.1. LOGIN DE INGRESO AL SISTEMA

La empresa que llevara a cabo la ejecucion del proyecto debera acceder al sistema mediante la URL
(http://lempresas.upre.gob.bo/#!/login), ingresando a partir del registro de su Numero de
Identificacién Tributaria (NIT), su Usuario MASI y Contrasefia MASI, proceso mediante el cual se
controla el acceso individual al sistema, mediante la identificacién del NIT de la empresa, su usuario y
contrasefia MASI, datos que son provistos por el Sistema de Impuestos Nacionales (SIN).

Ingresar al sisterna

Ntimero de Identificacién Tributaria de la empresa

. 288672023 - .

a okt ol 1T~ Usuario MASI de la empresa
Contrazena

a [ 11171} ...| » Contrasefia MASI de la empresa

Una vez registrados los campos anteriores
~ : : _— seleccionar la opcién “iniciar sesion”
] INICIAR SESION > P

Una vez que inicia la sesiéon el usuario “empresa” visualizara la matricula de comercio; con el
respectivo nimero de matricula de comercio, nombre o razén social de la empresa y el estado o
vigencia de la matricula de comercio de la empresa (activo o inactivo). Este proceso de registro
involucra que el sistema valide y contraste los datos con la base de datos de FUNDEMPRESA y
arroje automaticamente la matricula de comercio de la empresa. El usuario debera presionar en la
opcion “Seleccionar” para acceder al acapite “Datos de la Empresa”.


https://test.agetic.gob.bo/empresas/%23!/login

Matriculas

REGISTRO DE COMERCID DE BOLIVIA %ﬁ

MATEEOVLA DS CoMERETD

Nimero de Matricula de Comercio ™ 0 03 042 36
Razén Social ——  » LABOCAST SRL

- * Activo.
Estado de la Matricula de Comercio

Opcién “seleccionar” > " SELECCIONAR

Registro Empresa.

El usuario “empresa” visualizarda una bandeja de entrada con dos secciones: la seccion
“INFORMACION”, mismo que se divide en 5 subsecciones: “Datos Generales”, “Experiencia”,
“Personal”, “Equipo de Trabajo” y “Asociacion Accidental” y la seccion “FORMULARIOS”, la
cual contiene tinicamente una subseccion “Empresa”

MR. CAFE
EA malejolOl@mac th

INFOR

Seccién “INFORMACION”

Subseccién “Datos Generales”
Datos Senerales L

Experiencia

FPersonal

Equipo de Trabajo

Azociacion Accidental

FORMULARIOS

El usuario “empresa” como primer paso deberd seleccionar la subseccion “Datos Generales”,
mismo que se encuentra en la seccion “INFORMACION”, con el objetivo de registrar datos
generales de la empresa y del representante legal.



Datos Generales.

e Nombre del proponente o razén social. Este campo hace referencia al nombre de la empresa
adjudicada. Este campo se genera automaticamente producto del proceso de interoperabilidad del
sistema con la base de datos de FUNDEMPRESA.

Tipo de campo Tipo de registro Validacién/observaciones

Campos obligatorios recuperados por el
Alfanumérico Recuperado proceso de interoperabilidad con la base de
datos de FUNDEMPRESA

e Tipo de Empresa. Este campo hace referencia a la nacionalidad de la empresa; nacional,
extranjera u otro. El usuario debera efectuar la seleccion del tipo de empresa de una lista

predeterminada.
Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones
Radio buttom Manual Campo obligatorio

o Ermpresa Macional Ermpresa Extranjera Ot

¢ N.° de Matricula de Comercio. Este campo hace referencia al nimero de matricula de comercio
de la empresa adjudicada. Este campo se genera automaticamente producto del proceso de
interoperabilidad del sistema con la base de datos de FUNDEMPRESA.

Tipo de campo Tipo de registro Validacién/observaciones

Campos obligatorios recuperados por el
Numeérico Recuperado proceso de interoperabilidad con la base de
datos de FUNDEMPRESA

e Fecha de Inscripcion. Este campo hace referencia a la fecha de inscripcion de la matricula
de comercio de la empresa adjudicada. Este campo se genera automaticamente producto del
proceso de interoperabilidad del sistema con la base de datos de FUNDEMPRESA.

Tipo de campo Tipo de registro Validacién/observaciones

Campos obligatorios recuperados por el
Fecha (dd/mm/aaaa) Recuperado proceso de interoperabilidad con la base de
datos de FUNDEMPRESA




e Teléfono. Este campo hace referencia al ntimero telefénico de la empresa adjudicada. El
usuario para el llenado de este campo debera introducir el nimero telefénico (linea activa)
de la empresa, o un nimero de referencia de la misma.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones
Numérico Manual

Campo obligatorio

Telefono®

22514812

e Fax. Este campo hace referencia al nimero de fax de la empresa adjudicada. El usuario para
el llenado de este campo debera registrar el nimero de fax de la empresa. El registro de este
campo es opcional, sin embargo, con el objetivo de poder tener una posterior comunicacion
fluida y constante y enviar informacion y datos del proyecto, es recomendable registrar un
nuimero de fax.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Numeérico Manual Campo opcional

Fax

224820

e Correo Electronico. Este campo hace referencia al correo electrénico de la empresa
adjudicada. El usuario para el llenado de este campo debera registrar el correo electrénico (o
en lo posible un correo electrénico de referencia). El registro de este campo es obligatorio,
esto con el objetivo de poder tener comunicacion fluida y constante, ademas de enviar
informacion y datos del proyecto.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Alfanumérico Manual Campo opcional

Correoelectranico’
labocastdgmail com

¢ Pais, Ciudad y Direccion. Estos campos hacen referencia al pais, la ciudad y la direccion
de la empresa adjudicada. Estos campos se generan automaticamente producto del proceso
de interoperabilidad del sistema con la base de datos de FUNDEMPRESA.

Campo Tipo de campo Tipo de registro Validacidn/observaciones
Pais Texto Recuperado Campos obligatorios recuperados
. por el proceso de interoperabilidad
Ciudad Texto Recuperado con la base de datos de
Direccion Alfanumérico Recuperado FUNDEMPRESA




El usuario tendra la opcién de “actualizar” aquella informacién que no se genera por defecto; tipo
de empresa, teléfono, fax y correo electrénico, siendo que se visualiza una notificacién que
corrobora que el registro de la empresa ha sido modificado exitosamente.

° Empresa Nacional Empresa Extranjera Otro

Telgfono Fax Correaelectrénico
22614812 22414820 labocast@amail com

Opcién “Actualizar”

El usuario como segundo paso debera dirigirse a la seccion “Representante
Legal” y seleccionar la opcion “Actualizar” con el objetivo de registrar datos del
representante legal.

& REPRESENTANTE LEGAL

HURTADO PINTO JUAN RICARDO

M® Cedula de Identidad: 5647980
M® de testimonio
Lugar de emision

Fecha de expedicion

Opcién “Actualizar”



Representante Legal.

e Numero de Testimonio. Este campo hace referencia al nimero de testimonio que da poder
al representante legal de la empresa adjudicada. El usuario para el llenado de este campo
debera registrar el nimero de testimonio.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Alfanumérico Manual Campo obligatorio

Muarnero de testirmonio®

4542073

¢ Fecha de Expedicion. Este campo hace referencia a la fecha de expedicion del testimonio
que da poder al representante legal de la empresa adjudicada. El usuario para el llenado de
este campo debera registrar la fecha de expedicion del testimonio. El usuario también tendra
la opcion de realizar el registro de la fecha a través del uso de la opcién calendario
presionando esta y seleccionando una fecha del mismo.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones
Fecha (dd/mm/aaaa) Manual Campo obligatorio
— » 0707R014 i
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e Lugar de Emision. Este campo hace referencia al lugar de emisién del testimonio que da
poder al representante legal de la empresa adjudicada. El usuario para el llenado de este
campo debera registrar el lugar de emision del testimonio.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Texto Manual Campo obligatorio

Lugardeernision®
Cochakamia




El usuario tendra la opcion de “guardar” o “cancelar” el registro de informacion del representante
legal.

& HURTADO PINTO JUAN RICARDO

Murnero de testirmonio®

454/2013 07/07/2014 B

Lugar deemisian®
Cochalarmibal

X CAMCELAR

Opcién “guardar”

Una vez guardada la informacion se genera una notificaciéon que corrobora que el registro del
representante legal ha sido modificado exitosamente. Ademdas que el color del recuadro del
representante legal cambia de color; de rojo a verde.

HURTADO PINTO JUAN RICARDO

N® Cedula de Identidad: 5647980
N® cle testimonio:- 125,/2018
Lugar de emision: LA PAZ

Fecha de expedicion: 02/02 /2017

w ACTUALIZAR

El usuario como siguiente paso debera seleccionar la subseccion “Experiencia”, con el objetivo de
registrar la informacién respecto a la experiencia de la empresa para el proyecto adjudicado.

LABOCAST 5RL
B4 labocast@gmail com

Datos Cenerales

Experiencia p» Subseccién “Experiencia”

Personal

Equipo de Trabajo




El usuario una vez dentro de la subseccion “Experiencia” debera seleccionar la opcion “agregar”
para que pueda generarse el formulario de la experiencia de la empresa.

Opcién “Agregar nuevo registro”

& Home INFOR I/V'-.: ION

LABOCAST SRL
4 labocast@g mail com

i Experiey{cia de laempresa

+ AGRECAR <

Acciones Nombre del Contratante Persona y Direccién de Contacto

= Datos Generales

| = Experiencia

Filtros:

Experiencia Empresa.

e Nombre del Contratante. Este campo hace referencia al nombre de la instancia (persona,
empresa y/o entidad) que ha contratado los servicios de la empresa adjudicada. El usuario
para el llenado de este campo debera registrar el nombre del contratante.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Alfanumérico Manual Campo obligatorio

Nombredel Contratante’
ALCALDIA DE I:_) UILLACOLLD

e Persona y Direccion de Contacto. Este campo hace referencia al nombre y la direccion de
contacto de la instancia (persona, empresa y/o entidad) que ha contratado los servicios de la
empresa adjudicada. El usuario para el llenado de este campo debera registrar el nombre y
la direccion de contacto.

Tipo de campo Tipo de registro Validacién/observaciones

Alfanumérico Manual Campo obligatorio

ZOMA SANM PEDRO

e Objeto del Contrato. Este campo hace referencia al objetivo por el cual ha contratado la
instancia (persona, empresa y/o entidad) los servicios de la empresa adjudicada. El usuario
para el llenado de este campo debera registrar el objeto del contrato.

Tipo de campo Tipo de registro Validacién/observaciones

Alfanumérico Manual Campo obligatorio

Objetodel Contrato®
COMSTRUCCION RED ALCANMTARILLADD OTE 14 DE SEFTIEMERE D-ﬁl

e Ubicacién. Este campo hace referencia a la ubicacién del proyecto por el cual la instancia
(persona, empresa y/o entidad) ha contratado los servicios de la empresa adjudicada. El
usuario para el llenado de este campo debera registrar la ubicacién del proyecto ejecutado.



Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Alfanumérico Manual Campo obligatorio

Ubicacian®

QUILLACOLLY

e Monto Final del Contrato Bs. Este campo hace referencia al monto a la fecha de recepcién
final de la obra (en bolivianos) por el cual la instancia (persona, empresa y/o entidad) ha
contratado los servicios de la empresa adjudicada. El usuario para el llenado de este campo debera
registrar el monto final de la obra en bolivianos.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Numérico Manual Campo obligatorio

55000000 N

e Monto Final del Contrato $us. Este campo hace referencia al monto a la fecha de
recepcién final de la obra (en délares) por la cual la instancia (persona, empresa y/o entidad)
ha contratado los servicios de la empresa adjudicada. El usuario para el llenado de este
campo debera registrar el monto final de la obra en dolares.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones
Numérico Manual Campo opcional
7891000 @

e Inicio. Este campo hace referencia a la fecha de inicio del proyecto por el cual la instancia
(persona, empresa y/o entidad) ha contratado los servicios de la empresa adjudicada. El
usuario para el llenado de este campo debera registrar la fecha de inicio del proyecto. El
usuario también tendra la opcion de realizar el registro de la fecha a través del uso de la
opcion calendario, presionando esta y seleccionando una fecha del mismo.

Tipo de campo Tipo de registro Validacién/observaciones

Fecha (dd/mm/aaaa) Manual Campo obligatorio

Opcidn de registro manual de la fecha 12/02/2012 |
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Finalizacion. Este campo hace referencia a la fecha de finalizaciéon del proyecto por el cual la
instancia (persona, empresa y/o entidad) ha contratado los servicios de la empresa adjudicada. El
usuario para el llenado de este campo debera registrar la fecha de finalizacion del proyecto. El usuario
también tendra la opcion de realizar el registro de la fecha a través del uso de la opcién calendario,
presionando esta y seleccionando una fecha del mismo.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones
Fecha (dd/mm/aaaa) Manual Campo obligatorio
Opcién de registro manual de la 12/02/2015 m
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e % de Participacion. Este campo hace referencia al porcentaje correspondiente a la
participacion de la empresa en la ejecucion del proyecto por la cual la instancia (persona,
empresa y/o entidad) ha contratado los servicios de esta. El usuario para el llenado de este
campo debera registrar el porcentaje de participacion de la empresa. Si el registro es de
100% el campo “nombre del/de los socios” no se habilita, sin embargo, si el registro es
menor a 100% se habilita este campo para su llenado.



Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Numérico Manual Campo obligatorio

% de Participacion (™)*

—_—
Participacién del 100% 100
%% de Participacion (*)* Participacién menor al 100%, se habilita el campo
5:,' ———————p “nombre del/de los socios”
v

* Profesional Responsable. Este campo hace referencia al nombre del Profesional Responsable, que
desempefid el cargo de Superintendente/Residente o Director de Obras o su equivalente en la
ejecucion del proyecto, por la cual la instancia (persona, empresa y/o entidad) ha contratado los
servicios de la empresa adjudicada. Se puede nombrar a mas de un profesional, si asi correspondiese.
El usuario para el llenado de este campo deberd registrar el nombre del o los profesionales
responsables.

Tipo de campo Tipo de registro Validacién/observaciones

Alfanumérico Manual Campo obligatorio

Profesional Responsable |

MICOLAS LAGUNA|

e Nombre del/de los Socios. Este campo hace referencia al nombre del o los socios que
ejecutaron juntamente con la empresa adjudicada el proyecto por la cual la instancia
(persona, empresa y/o entidad) ha contratado los servicios de esta. Se puede nombrar a mas
de un socio, si asi correspondiese El usuario para el llenado de este campo debera registrar
el nombre del o los socios.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Alfanumérico Manual Campo obligatorio

LIS MERLWVIA

Una vez registrada toda la informacion de la experiencia de la empresa (experiencia general), el
usuario tiene la opcion “actualizar”, siendo que seleccionada esta opcion se actualiza el registro en
la bandeja de entrada de la Experiencia de la Empresa. Los registros respecto a la experiencia de la
empresa podran ser editados o eliminados.



Eliminar registro

+ AcreCAR 5]

Acciones Nombre del Contratante Persona y Direccion de Contacto Objeto del Contrato Ubicacion Monto Final de Contrato Bs(*) Monto Final de Contrato $us Inicio Finalizacion % de Participacion (**)
Filtros:

I ALCALDIA DE QUILLACOLLO ALCALDE TELEFONO ALCALDIA CONSTRUCCION RED QUILLACOLLO 550000 78910 12/02/2012  12/02/2003 =0
TELEFONG CONSEIO. FAX. ALCANTARILLADO OTB 14
DIRECCION. QUILLACOLLO, CHARLES DE SEPTIEMBRE D-4
BECERRA

Editar registro Registro creado
[# Editar Experiencia ®

ALCALDIA DE QUILLACOLLD

ALCALDE TELEFOMO ALCALDIA TELEFOMO COMSEID. FAX. DIRECCION. QUILLACOLLD, CHARLES BECERRA

COMSTRUCCION RED ALCANTARILLADS OTE 14 DE SEPTIEMERE D-4

QUILLACOLLS

550.000.00 TES10.00

12/02/2012 | 12022013 iz
Hide Participacion (**)* MNICOLAS LAGLIMNA

LIS MERLIWIA

Monto a la fecha de Recepcicn Final de la Obra

Cuando la empresa cuente con experiencia asocciada, consignar &l monto correspondiente a su
participacion

5i el contrato lo ejecuto asociado, indicar €l nombre del o los socios

**2% |ndicar &l nombre del Profesional Responsable. que desernperid el cargo de Superintendente) Residente o
Director de Obras o su equivalente 5e puede nombrar 8 mas de un profesional. si asi correspondisse

sesssE| monto en boliviance no necesariamente debe coincidir con el monto en Dolares Americancs

X CAMNCELAR ' ACTUALIZAR




El usuario como siguiente paso debera seleccionar la subseccion “Personal”, con el objetivo de
registrar datos generales y experiencia del personal de la empresa para el proyecto adjudicado.

LABOCAST S R.L
B4 labocast@grmail com

Datos Cenerales

[]

Experiencia

Subseccién “Personal”
Pemsonal

1]

Equipo de Trakbajo

FORMLULARIDS

El usuario una vez dentro de la subseccién “Personal” debera seleccionar la opcién “agregar” para que
pueda generarse el formulario de registro del personal de la empresa.

Opcién “Agregar nuevo registro”

[SLista de Person

0

Acciones Nimero de Documento Nombres Primer Apellido Segundo Apellido

Filtros:

A No existen registros

Datos Personales.

¢ Tipo de Documento. Este campo hace referencia al tipo de documento de identificacion de
la persona, pudiendo ser Cédula de Identidad o Pasaporte/DNI, este tltimo en el caso de ser
un ciudadano extranjero. El usuario para el llenado de este campo debera presionar en “Tipo
de Documento” siendo que se desplegaran las opciones “Cédula de Identidad” y
“Pasaporte/DNI” para su seleccion. Si es que se selecciona la opcién “Pasaporte/DNI” el
campo “Lugar de Expedicion” no se habilita, por lo que no se requiere de su registro.

Tipo de campo Tipo de registro Validacién/observaciones

Lista desplegable (Dropdown) Manual Campo obligatorio

Tipodedocurmento®

CEDLILA DE IDENTIDAD

PASAPORTE/DMI



e Lugar de Expedicion. Este campo hace referencia al lugar de expedicion del documento de
identidad, siendo este el departamento donde se emiti6 la Cédula de Identidad de la persona.
El usuario para el llenado de este campo debera presionar en “Lugar de Expedicion” siendo
que se desplegaran las opciones de los departamentos del pais para su seleccion.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Lista desplegable (Dropdown) Manual Campo obligatorio

Lugarde Expedicion”

LA PAZ
ORURO

POTOSI

COCHABAMABA

SAMTA CRUZ

e Numero de documento. Este campo hace referencia al nimero de identificacién de la
persona. El usuario para el llenado de este campo debera registrar el numero de
identificacion personal, mismo que se encuentra en el Carnet de Identidad.

Tipo de campo Tipo de registro Validacién/observaciones

Numérico Manual Campo obligatorio

Nurmerode docurnento®

2342633

e Fecha de nacimiento. Este campo hace referencia a la fecha de nacimiento de la persona. El
usuario para el llenado de este campo debera registrar la respectiva fecha de nacimiento,
misma que se encuentra en el Carnet de Identidad. El usuario también tendra la opcion de
realizar el registro de la fecha a través del uso de la opcion calendario, presionando esta y
seleccionando una fecha del mismo.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Fecha (dd/mm/aaaa) Manual Campo obligatorio
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* Primer Apellido, Segundo Apellido y Nombre(s). Estos campos hacen referencia a los
respectivos apellidos y nombres de la persona. El usuario para el llenado de este campo
debera registrar previamente el nimero de documento y la respectiva fecha de nacimiento, y
posteriormente seleccionar la opcion “Buscar”, siendo que el sistema debera validar y
contrastar con la base de datos del SEGIP y arrojar automaticamente los nombres y apellidos

correctos
Campo Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones
Primer Apellido Texto Recuperado Campos obligatorios recuperados
- por proceso de interoperabilidad
Segundo Apellido Texto Recuperado con la base de datos del SEGIP
Nombre(s) Texto Recuperado
Tipodedocumento
CEDULA DE IDENTIDAD LAPAZ
9 [# cameiar

* Nacionalidad. Este campo hace referencia a la nacionalidad de la persona, siendo que al
momento de seleccionar la opcién “Cédula de Identidad” arroja Boliviana, sin embargo,
seleccionandose la opcion “Pasaporte/DNI”, este campo es abierto a registro de la nacionalidad
de la persona extranjera.

Campo Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones
Boliviana Texto Recuperado Campo obligatorio
Extranjera Alfanumérico Manual Campo obligatorio

Macionalidad®

e Profesion. Este campo hace referencia a la profesion de la persona. El usuario para el
llenado de este campo debera registrar la respectiva profesion de la persona.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Alfanumérico Manual Campo obligatorio

Profesion *

IMGEMIERZ CIVIL |

e Numero de Registro Profesional. Este campo hace referencia al nimero de registro
profesional de la persona. El usuario para el llenado de este campo deberd registrar el
numero de registro profesional de la persona, sin embargo, este campo no es obligatorio.



Tipo de campo Tipo de registro Validacién/observaciones
Alfanumérico Manual

Campo opcional

Murnero de Registro Profesional

RNI - 21399

Una vez registrado los datos personales y profesionales del personal de la empresa, el usuario tiene
la opcién “registrar”, siendo que seleccionada esta opcion se genera una segunda seccion

“Experiencia”, misma que tiene el objetivo de incorporar informacion acerca de la experiencia del
empleado.

0 Ingrese el numerod

entoy |a fecha de nacimiento para realizar la bisqueda.

CECULA DE IDENTIDAD

Nimerodedocumento*

[ cameiar
i

Profesion Nmerode Registro Profesional

INGENIERO CIVIL RN\-ZZIS&I

JVOWER ALETADO m

/ /
/
//
4

Opcién “registrar”

Los registros respecto a los datos profesionales; profesion y nimero de registro profesional del
empleado podran ser editados y posteriormente guardados seleccionando la opcion “actualizar”.

INGENIERO CIVIL RNI- 22154

Yvowerausaoo  [EETTIEEY
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\
Acciones k\mprosa / Entidad Objeto de la obra Cargo Monto de la obra en Bs. Desde Hasta
\

Filtros: \

Opcién “Agregar nuevo registro”

Opcién “registrar”



El usuario para agregar informacion respecto a la experiencia del empleado debera seleccionar la
opcion “agregar” para que pueda generarse el formulario de registro de la experiencia del personal
del empleado.

Experiencia Personal.

¢ Empresa/entidad. Este campo hace referencia al nombre de la instancia (persona, empresa
y/o entidad) que ha contratado los servicios de la persona (empleado de la empresa). El
usuario para el llenado de este campo debera registrar el nombre de la instancia contratante.

Tipo de campo Tipo de registro Validacién/observaciones

Alfanumérico Manual Campo obligatorio

Ernpresa / Entidad®
COBIERMO AUTOMOMO MUMICIPAL DE EL ALTC+

e Objeto de la Obra. Este campo hace referencia al objetivo de la obra en la cual la persona
(empleado de la empresa) ha prestado sus servicios profesionales. El usuario para el llenado
de este campo debera registrar el objeto de la obra.

Tipo de campo Tipo de registro Validacién/observaciones

Alfanumérico Manual Campo obligatorio

Chbjetode la obra®

COMSTRUCCION DE MULTIFUMNCIOMAL DISTRITO T (FASE Ilj

e Cargo. Este campo hace referencia al cargo desempefiado por la persona (empleado de la
empresa) en la obra ejecutada. El usuario para el llenado de este campo debera registrar el
cargo desempefiado por el empleado.

Tipo de campo Tipo de registro Validacién/observaciones

Alfanumérico Manual Campo obligatorio

Cargo®
SUPERWVISCOR DE OB R;—'xSl

e Monto de la Obra en Bs. Este campo hace referencia al monto en bolivianos de la obra
ejecutada, en la cual la persona (empleado de la empresa) ha prestado sus servicios
profesionales. El usuario para el llenado de este campo debera registrar el monto final de la
obra en bolivianos.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Numérico Manual Campo obligatorio




850,000 .00

Desde. Este campo hace referencia a la fecha de inicio del proyecto por el cual la instancia
(persona, empresa y/o entidad) ha contratado los servicios profesionales de la persona
(empleado de la empresa). El usuario para el llenado de este campo debera registrar la fecha
de inicio del proyecto. El usuario también tendra la opcion de realizar el registro de la fecha
a través del uso de la opcion calendario, presionando esta y seleccionando una fecha del

calendario.

Tipo de campo

Tipo de registro

Validacion/observaciones

Fecha (dd/mm/aaaa)

Manual

Campo obligatorio

04022013

18

25

LIMPIAR

FEBRERO 2013
rmar. mig jus  vie sdh
o1 o2
05 06 OF 0B 09
12 13 14 15 16

3 20 21 22 23

26 27 28

Opcion de registro manual de la fecha

— ————» Opcién calendario

&

darm

o3 MCELAR

10

17

24

> 15/02/2013| 5

Hasta. Este campo hace referencia a la fecha de finalizacién del proyecto por el cual la
instancia (persona, empresa y/o entidad) ha contratado los servicios profesionales de la
persona (empleado de la empresa). El usuario para el llenado de este campo debera registrar
la fecha de finalizacion del proyecto. El usuario también tendra la opcion de realizar el
registro de la fecha a través del uso de la opcion calendario, presionando esta y
seleccionando una fecha del calendario.

Tipo de campo

Tipo de registro

Validacion/observaciones

Fecha (dd/mm/aaaa)

Manual

Campo obligatorio

Opcién de registro manual de la fecha

-« 1522004 5
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Opcién calendario

Una vez registrada la experiencia de la persona (empleado de la empresa), el usuario tiene la opciéon “guardar” o
“cancelar” el registro, ademas tiene la posibilidad de seguir adicionando experiencias de la persona (personal de la

empresa), seleccionando la opcién “agregar”.

+ Agregar Experiencia

Ernpresa/ Entidad”

GOBIERMO ALUTOMNOMO MUNMICIPAL DE EL ALTO

Ohjetode laobra®
COMSTRUCCION DE MULTIFUNMCIONAL DISTRITO 1 (FASE 1)

Zargo®

SUPERWISCOR DE OBRAS

850 00000

®
B 15/12/2014 i

‘\
v

Opcién “guardar”

Al momento de seleccionar la opcién “guardar” se actualiza el registro en la bandeja de entrada de

la seccion “Experiencia”. Los registros respecto a la experiencia de la persona podran ser editados
o eliminados.



Opcidén “Agregar nuevo registro” Opcién “volver a listado”

/
& BEJAR MOLINA FEQNANDO/ \\\
/

[B) DATOS PERSONALES

BEJAR ,/'/ MOLINA FERNANDC \

/ ) \
BOLIVIANA INGENIERO CIVIL RNI - 21399 \

\
\

1 vowvera ustano
[B) EXPERIENCIA

+ Acrecar c

Acciones Empresa / Entidad Objeto de la obra Cargo Monto de la obra en Bs. Desde

Hasta
Filtros:
=z o (GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE EL (CONSTRUCCION DE MULTIFUNCIONAL DISTRITOT(FASE  SUPERVISCR DE OBRAS 590000 Bh2/2015 05D6/2016
ALTO 0]
Z B GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE EL PAVIMENTADOQ AV. RENE VARGAS SUPERVISCR DE CBRAS L 1 12h2/201

ALTO

El usuario para salir del entorno de la persona y su experiencia debera presionar la opciéon “volver a
listado”, siendo que se visualiza nuevamente la bandeja de entrada de la subseccion “Personal” con
los respectivos registros del personal de la empresa. El usuario tiene la opcién de continuar con el
registro del personal de la empresa y si lo desea tiene la opciéon “editar” el registro de la persona;
datos profesionales (profesién y nimero de registro profesional) como también su experiencia.

Opcién “Agregar nuevo registro”

3 Lista de Personal

+aReR [
Acciones Numero de Documento Nombres Primer Apellido Segundo Apellido Fecha de Nacimiento Nacionalidad Profesién Nro. de Registro Profesional
Filtros:
@ 1347632 FERNANCO BEJAR MOLINA 06A0/1877 BOLIMANA INGENIERO CIVIL RNI- 2133
@ 4507660 _ FUENTES DEHEZA 0507792 BOLIVIANA INCENIERO CIVIL RNI- 22154

x““‘s‘Registros de personal de la empresa

Opci6n “Editar”



El usuario “empresa” como siguiente paso debera seleccionar la subseccion “Equipo de Trabajo”,
con el objetivo de registrar el equipo de trabajo minimo comprometido para la ejecucién del

proyecto adjudicado.

LABOCASTSRL
B4 labocastghgmail com

Datos Generales

i

Experiencia

Personal

FORMULARIOS

Equipo de Trabajo ———» Subseccién “Equipo de Trabajo”

El usuario una vez dentro de la subseccion “Equipo de Trabajo” debera seleccionar la opcién
“agregar” para que pueda generarse el formulario de registro de equipo de trabajo.

Opcién “Agregar nuevo registro”

2 Equipo de Trabajo

4+ AGREGAR [+

Acciones Descripcion Unidad

Filtros:

A No existen registros

Equipo de Trabajo.

Cantidad

Potencia Capacidad

e Descripcion. Este campo hace referencia a la descripcién del equipo solicitado para la
ejecucion del proyecto. El usuario para el llenado de este campo debera registrar el detalle

de la descripcion del equipo de trabajo requerido.

Tipo de campo

Tipo de registro

Validacion/observaciones

Alfanumérico

Manual

Campo obligatorio

Descripcion®

VOLQUETA

e Unidad. Este campo hace referencia a la unidad en la cual se mide el equipo solicitado para
la ejecucion del proyecto. El usuario para el llenado de este campo debera registrar el detalle
de la unidad del equipo de trabajo requerido.




Tipo de campo Tipo de registro Validacién/observaciones

Alfanumérico Manual Campo obligatorio

Unidad*

MAQUINARIA]

e Cantidad. Este campo hace referencia a la cantidad requerida del equipo solicitado para la
ejecucion del proyecto. El usuario para el llenado de este campo debera registrar la cantidad
del equipo de trabajo requerido.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Numérico Manual Campo obligatorio

Cantidad*

2|

e Potencia. Este campo hace referencia a la potencia del equipo solicitado para la ejecucion
del proyecto. El usuario para el llenado de este campo debera registrar la potencia del equipo
de trabajo requerido, siendo este un campo no obligatorio para su registro.

Tipo de campo Tipo de registro Validacién/observaciones

Alfanumérico Manual Campo opcional

Potencia

e Capacidad. Este campo hace referencia a la capacidad del equipo solicitado para la
ejecucion del proyecto. El usuario paran el llenado de este campo deberd registrar la
capacidad del equipo de trabajo requerido, siendo este un campo no obligatorio para su

registro.
Tipo de campo Tipo de registro Validacién/observaciones
Alfanumérico Manual Campo opcional
Capacidad

6 M3

Una vez registrado el equipo de trabajo solicitado para la ejecucion del proyecto, el usuario tiene la
opcién “guardar” o “cancelar” el registro.



+ Agregar Equipo de Trabajo x

Descripcicn®

WOLQUETA

Unidad®

MAQUINARIA 2
Capacidad

Potencia 6 M3

X CANCELAR " GUARDAR

<

Opcién “guardar”

Al momento de seleccionar la opcion “guardar” se actualiza el registro en la bandeja de entrada de
la subseccién “Equipo de Trabajo”. Los registros respecto al equipo de trabajo de la empresa
podran ser editados o eliminados. El usuario tiene la opcion de continuar con el registro del equipo
de trabajo requerido y si lo desea tiene la opcion “editar” el registro del equipo, pudiendo modificar
la totalidad de los campos. El usuario también tiene la opcion de “eliminar” todo el registro del
equipo de trabajo.

Opcién “Agregar nuevo registro” Registros de equipo de trabajo

+ ACREGAR <
///
Acciones Descripcion Cantidad Potencia Capacidad
d
d
Filtros e =
_ v
//
= o JOLQUE Ii/ MAQUINARIA 2 6M3
& i VIBRADORAS DE HORMIZO! MAQUINARIA 2 350 LT
Opcion “Editar” Opcion “Eliminar”

Una vez registrado los datos generales de la empresa (incluyendo datos del representante legal),
experiencia general de la empresa, al personal de la empresa y su respectiva experiencia general y el
equipo de trabajo minimo requerido para la ejecucion de la obra (mismos que corresponden a la
secciéon “INFORMACION?), el siguiente paso del usurario “empresa” es seleccionar informacién
para los formularios de adjudicaciéon, mismos que contendran la informacién registrada
anteriormente. El usuario debera seleccionar la seccion “FORMULARIOS” y la subseccion
“Empresa”, para posteriormente seleccionar la opcién “Agregar”, habilitindose un campo para
registrar el nombre de los formularios, el cual es un campo abierto para su llenado.



Opcién “Agregar nuevo registro”

MR. CAFE

3 Formularios

@ Cuando haya fingfizadeo el registro de un formulario s2 genera un eddige. este permitira enviar informacion al sistema de proyectos de la UPRE.

Q

Seccién “FORMULARIOS”

Subseccion “FORMULARIOS”

e Formulario. Este campo hace referencia al titulo o nombre de los formularios que la
empresa presentara a la UPRE. Al ser un nombre referencial, el usuario para el llenado de
este campo debera registrar un nombre cualquiera, sin embargo, se sugiere que este titulo
haga referencia o este relacionado al proyecto.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Alfanumérico Manual Campo obligatorio

+ Agregar Formulario

Nombre®

Formularios "Proyecto Censtruccién UE. San LOrenzo"|

¥ CANCELAR

El usuario posterior al registro del nombre de los formularios tiene la opciéon de “guardar” o
“cancelar” el registro, siendo que si selecciona la opcion “guardar” se genera una pantalla con una
notificacion, misma que advierte al usuario tomar en cuenta ciertas consideraciones a efectos de
seleccionar informacién para los formularios de adjudicacién.



A Bienvenid@ a un nuevo registro de formulario

Para el registro del formulario, tome en cuenta las siguientes consideraciones:
Se debe contar con -
* Informacicn de la empresa [Revisar &l menu Datos Generales)
* Informacién completa delf de los representantes legales (Revisar el ment Datos Generales)
¢ Informacion de la experiencia de la empresa (Revisar el menu Experiencia)
o Datos del personal (con su experiencia) (Revisar el ment Personal)
* Datos del equipo de trabajo de la empresa (Revisar &l menu Equipo de Trabajo)

v ACEPTAR

El usuario “acepta” las consideraciones de la notificacion y se habilita el entorno para la seleccién
de la informacién registrada por la empresa anteriormente para que esta sea incorporada en los
Formularios “Proyecto Construccion U.E. San Lorenzo" (ejemplo). Los pasos a seguir por parte
del usuario son establecidos por una linea de acciones.

« ANTERIOR G | # SIGUENTE ¥ FINALIZAR

DATOS GENERALES EXPERIENCIA PERSONAL EQUIPO

El primer paso dentro de este entorno del formulario esta relacionado a los datos generales de la
empresa, mismos que son visualizados en una primera seccion, los cuales no pueden ser
modificados, sin embargo, se visualiza una segunda seccion “Representante Legal”, en la que el
usuario debera seleccionar informacion.

Datos Generales.

¢ Representante Legal. Este campo hace referencia al nombre completo del representante
legal de la empresa adjudicada. El usuario para el llenado de este campo debera presionar en
“Representante Legal” siendo que se desplegaran las opciones del nombre completo del o
los representantes legales de la empresa para su seleccion. Una vez que se selecciona al
representante legal se llenan automaticamente otros campos; carnet de identidad, nimero de
testimonio, lugar de emisién y fecha de expedicién; campos que han sido registrados
anteriormente por el usuario.

Tipo de campo Tipo de registro Validacién/observaciones

Campo obligatorio recuperado por proceso de
Lista desplegable (Dropdown) Manual interoperabilidad con la base de datos de
FUNDEMPRESA




& REPRESEMNTAMTE LECAL

Representante Legal”

HURTADC PINTO JUAMN RICARDO

& REPRESENTANTE LEGAL

Representante Legal'

HURTADO PINTC JUAN RICARDO

i

Campos recuperados al seleccionar al “Representante Legal”

El usuario tiene la opcién de guardar la informacion etapa por etapa, seleccionando el botén
“guardar”.

“ ANTERIOR » SIGUENTE " FINALIZAR

~4, Opcion “Guardar”

El usuario una vez que guarda la informacion de la primera etapa (datos generales), debera
presionar el botdn siguiente, siendo que pasara a la siguiente etapa (experiencia), donde se visualiza
toda la informacion respecto a la experiencia de la empresa (experiencia general), misma que ha
sido cargada anteriormente.

El usuario debera seleccionar de la lista de experiencia general de la empresa, aquella que considera
especifica para el proyecto, seleccionando el Checkbox que se encuentra al costado izquierdo del
registro de la experiencia de la empresa, para que esta sea establecida como una experiencia
especifica para el proyecto adjudicado.



Seccién “Experiencia General”

/4

Experiencia General  Experiencia Especifica

I @ Seleccione los registros que seran parte de la experiencia especifica, puede ver un resumen de las mismas en el apartado Experiencia Especifica.

Vel
[
Seleccion Nombre del Contratante Direccién de Contacto Objeto del Contrato (Obra similar) Ubicacién Monto Final de Contrato Bs(*)
Opcién 4.“ ALCALDIA DE QUILLACOLLD ALCALDE. TELEFONO CONSTRUCCION RED ALCANTARILLADD QUILLACOLLO 550000
“Checkbox” ALCALDIA TELEFONOD OTE 14 OE SEPTIEMERE D-4

CONSEIO. FAX. DIRECCION
QUILLACOLLO, CHARLES

BECERRA
ACENCIA ESTATAL DE SACABAMEA - CONSTRUCCION DE 50 VIVIENDAS EN EL - SACABAMBA 800000
VIVIENDA COCHABAMBA MUNICIPIC DE SACABAMBA

TOTAL FACTURADO EN DOLARES AMERICANOS: 193688.00
OTAL FACTURADO EN EOLIVIANCS: 1350000.00

Total facturado experiencia general empresa (en $us.)

Total facturado experiencia general empresa (en bs.)

Todas las experiencias seleccionadas de la general son visualizadas en la seccion “Experiencia
Especifica”, teniendo el usuario la opcién de eliminar la experiencia especifica seleccionada
anteriormente.

Seccion “Experiencia Especifica”

® ®
DATOS GENERALES EXPERIENCIA

Experiencia General ~ Experiencia Especifica

Nombre del
Accion Contratante Direccion de Contacto Objeto de Contrato Ubicacion
Opcién “Eliminar " ALCALDIA DE ALCALDE. TELEFONO ALCALDIA. TELEFONG CONSEID. FAX COMSTRUCCION RED ALCANTARILLADO QUILLACOLLD
QUILLACCLLO DIRECCION. QUILLACCLLO, CHARLES BECERRA OTE 14 DE SEPTIEMBRE C-4

TOTAL FACTURADO EN DOLARES AMERICANGCS: 78910,00
TOTAL FACTURADG EN BOLIVIANCS: 550000.00

Total facturado experiencia especifica empresa (en $us.)

Total facturado experiencia especifica empresa (en bs.)



El usuario guarda la informacién de la segunda etapa (experiencia), y pasa a la siguiente etapa
(personal) apretando el boton siguiente, donde debera seleccionar el personal registrado para un
cargo en especifico para la obra y a partir de este seleccionar de la experiencia general del empleado
aquella que considera especifica para el proyecto.

« ANTERIOR » SICUENTE ¥ FINAUZAR

° ® [
DATOS GENERALES EXPERIENCIA PERSONAL EQUIPO

El usuario primero debera seleccionar el personal registrado, apretando la opciéon “seleccione”,
siendo que se habilitara una lista de las personas registradas, y una vez seleccionada la persona se
visualiza una seccién “Personal Seleccionado”, donde aparece un cuadro con el nombre de la
persona, su nimero de identificacion y su profesion.

L] L
DATOS GENERALES EXPERIENCIA

Seleccionar |a BEJAR MOLINA FERMANDO
persona

FUENTES DEHEZA CLALIDIA

BEJAR MOLINA FERNANDO %

& PERSOMNAL SELECCIONADC

Lista de cargos para el proyecto
Opcién “Cargo” — >

BEJAR MOLINA FERNANDO

2342632

.. . . N B e
Opcién “Eliminar”

Opcién “Experiencia”

Una vez realizada la seleccion de la persona el usuario debera seleccionar el cargo apretando la
opcion “Cargo”, siendo que se desplegara una lista con los cargos (gerente de obra, superintendente
de obra, director de obra, residente de obra y especialista de obra), mismos que estan acorde a los
formularios de adjudicacion.



& PERSONAL SELECCIONADO

Cargo

GERENTE DE OERA

B .
SUPERINTENDENTE DE Lista de cargos

CBRA

DIRECTOR DE OBRA

RESIDENTE DE CERA

CoRC/mIALISTA ME MDmh

Seleccionado el cargo, el paso posterior es realizar la seleccion de la experiencia especifica del
personal. El usuario debera seleccionar la opcion “Experiencia”, siendo que se visualiza toda la
informacién respecto a la experiencia de la persona (experiencia general), misma que ha sido
cargada anteriormente.

Seccién “Experiencia General”

& BEJAR MOLINA FERNANDO X

Experiencia General  Experiencia Especifica

@ Seleccione los registros que seran parte de la experiencia especifica, puede ver un resumen de las mismas en el apartado Experiencia Especifica

~
(S
Seleccién Empresa / Entidad Objeto de la obra Monto de la obra en Bs. Cargo Desde (fecha) Hasta (fecha)
GOBIERNO A ) INSTRLUX 5 1312/2015
Opcién “Checkbox”—> MUNICIPAL DE EL ALTO l-:'.'\:;\IFI UNCIONAL DISTRITO 1
(FAS )
GOBIERNO AUTCN: PAVIMENTADC AV. RENE 560000 SUPERVISCR DE 16/02/2018 121212018

MUNICIPAL DE EL £

VARCAS

CBER

Filas 5 50 100
% CANCELAR ¥ GUARDAR

El usuario debera seleccionar de la lista de experiencia general de la persona aquella que considera
especifica para el proyecto, seleccionando el Checkbox que se encuentra al costado izquierdo del
registro de la experiencia de la persona, para que esta sea establecida como una experiencia
especifica para el proyecto. Todas las experiencias seleccionadas de la experiencia general son
visualizadas en la seccion “Experiencia Especifica”, teniendo el usuario la opcién de eliminar la
experiencia especifica seleccionada anteriormente, ademdas de tener la opcién de “guardar” o
“cancelar” el registro.



Seccion “Experiencia Especifica”

& BEJAR MOLINA FERNANDO X
Experiencia General | Experiencia ESpecifica
Monto de la obra en
Accion Empresa/Entidad Objeto de la obra Bs. Carge Desde Hasta
ﬁ GOBIERMO AUTONOMO MUNICIPALDEEL -~ CONSTRUCCION DE MULTIFUNCIONAL DISTRITO 1 580000 SUPERVISCR DE 13122015 O
Opcién “Eliminar” = ALTO [FASEl CBRAS

% CANCELAR + GUARDAR

Opcién “Guardar”

El usuario guarda la informacién de la tercera etapa (personal), y pasa a la cuarta etapa (equipo),
donde se visualiza toda la informacién respecto al equipo de trabajo requerido para el proyecto,
misma que ha sido cargada anteriormente.

« ANTERIOR » SIGUENTE ¥ FINALZAR

L [ ° L)
DATOS GENERALES EXPERIENCIA PERSONAL EQUIPO

El usuario debera realizar la seleccién de la lista del equipo de trabajo requerido, seleccionando
cualquiera de las opciones del Checkbox que se encuentran al costado izquierdo del registro de los
equipos; permanente o requerido (o ambos). Las opciones seleccionas son visualizadas en la seccion
“permanente” y “a requerimiento”, teniendo el usuario la opcion de eliminar los equipos
requeridos seleccionados anteriormente. Cabe mencionar que la empresa debera seleccionar al
menos una opcion del checkbox para la alternativa “permanente”.

Seccion “Equipo de Trabajo”

g

Equipode Trabaje  Permanente A requenimiento
~
5

Seleccion Descripcién Unidad Cantidad Potencia Capacidad

Opciones “Checkbox”;
“Permanente”y

. S Requerido
“Requerido”
Permanente  VIBRADORAS DE HORMIGON MAQUINARIA 2 30LT

Requerido

Permanente  VOLQUETA MAQUINARIA



Seccién “Permanente”

Equipo de Trabajo Permanente A requerimiento

Opcién “Eliminar”
P \:ccidn Descripcién Unidad Cantidad Potencia Capacidad Campo adicional

i) WMOLQUETA MAQUINARIA 2 & M3

Seccién “A requerimiento”

Equipode Trabajo  Permanente A requerimiento

Accién Descripcion Unidad Cantidad Potencia Capacidad Campo adicional

[ | VIBRADORASDE HORMIGON ~ MAQUINARIA 2 30LT

Culminada la seleccion de la informacion, el tltimo paso es seleccionar la opcion “finalizar”.

« ANTERIOR 3 SIGUIENTE .z . .

Al seleccionar la opcién “finalizar” se genera una notificacion en la cual le advierte al usuario que
no podra realizar modificaciones o cambios a la informacién registrada.

A Confirmar

¢Esta seguro/a de finalizar el formulario?
Torme en cuenta gue posteriormente no se podra realizar
cambios.

® NO V' s

El usuario tiene la opcién de salir del entorno y podra “editar” o “eliminar” el formulario, si aun
no ha seleccionado la opcién “finalizar”, por lo que podra realizar modificaciones y/o cambios en
la informacion que ha sido seleccionada y posteriormente guardada.



+ AGREGAR F-

Acciones Nombre Codigo Estado
Filtros:

= ] Forrmularios "Proyects Construccion LLE San LOrenzo® BORRADOR

A Opcién “Eliminar”

Opcién “Editar”

Una vez que se finaliza la seleccion de la informacion para los formularios, el sistema direcciona al
usuario a la bandeja de entrada de la seccion “FORMULARIOS”, visualizandose el registro creado
Formularios "Proyecto Construccion U.E. San Lorenzo", mismo que ahora muestra un Codigo,
que sera utilizado para continuar con el Médulo I - Registro del Proyecto, especificamente en el
entorno “Proyecto Adjudicado”. Ademas el usuario tiene la opcion de ver todo lo registrado y
seleccionado respecto a la informacién de la empresa, sin embargo, no podra modificar
absolutamente nada.

# Home FORMULARIOS

LABOCAST SRL
4 labocast@g mail.com

[3 Formularios

=R

+ AcrRecAR [+
B FORMULARIOS

Acciones Nombre Cddigo Estado
Filtros:

s Formularios *Pro

Construccion UE San LOrenze®  HyG2ZXfnXz FINALIZADO

Codigo Formularios (ejemplo: HyG2XfnXz)
Opcién “Ver”

El Moédulo IT — Registro Empresa finaliza con la acciéon mencionada, siendo que el cédigo del
formulario generado sera utilizado para continuar con el Modulo I — Registro del Proyecto.

NOTA. Adicionalmente si es que se presenta alguna Asociacion Accidental para llevar a cabo la
ejecucion del proyecto, se ha tomado en cuenta en el actual mdédulo una secciéon adicional
“Asociacion Accidental”, con el objetivo de que este tipo de tipo societario registre su informacién
en la plataforma (ver anexo 2 “Registro Asociacion Accidental”).



3. MODULO I - REGISTRO DEL PROYECTO (2da. Parte).

Para continuar con el registro del proyecto el usuario “empresa”, debera completar la informacién
en el entorno “Proyecto Adjudicado” (“Soy empresa”), especificamente registrando el cédigo de
formulario generado en el Mdédulo II — Registro Empresa, ademdas de incorporar el nimero de
invitacién directa.

r DATOS ADICIONALES

HyG2zxXfnXz __ UPRE/INVDIRECTA-005/2018

~_
~—

A Codigo Formularios (ejemplo: HyG2XfnXz) N2 de invitacion directa

Proceso de Generacion de Formularios de Adjudicacién.

Una vez registrados los campos solicitados el usuario debera seleccionar la opcion “siguiente”,
siendo que aparece otro botén “generar”, y al igual que el entorno de seleccion de la informacién
para los formularios (del Mdédulo IT — Registro Empresa) se visualiza una linea de acciones que el
usuario debera revisar y efectuar.

Opcién “Siguiente”

/ Opcién “Generar”
CMTERIR I B eaverm
] [ ]

PROYECTO EMPRESA EXPERIENCIA EMPLEADOS EQUIPO PRESUPUESTO CRONOGRAMAS

El usuario utilizando la opcion “siguiente” pasara desde la accion “proyecto” hasta la accion
“equipo”, pudiendo ver la informacion registrada relacionada al proyecto; datos generales de la
empresa y representante legal, experiencia general y especifica de la empresa, personal y sus datos
personales y profesionales, como también su respectiva experiencia general y especifica y el equipo
de trabajo minimo requerido, tanto el permanente como el a requerimiento. El usuario no podra
realizar ningtin tipo de modificacion en estos acapites.

Presupuesto.

Una vez que el usuario llegua a la acciéon “presupuesto” se le presenta una pantalla con todos los
items que han sido registrados en el acapite de “Médulos/Items”, debiendo este adicionar los

respectivos precios unitarios de los items.



PROYECTO EMPRESA EXPERIENCIA EMPLEADOS EQUIPO PRESUPUESTO

Nro Desripcidn Unidad  Cantidad  Precios Unitarios Literal Total
Costo total del item; resultado

1 INSTALACION DE FAENAS glb 1 6710205 SESENTAYSIETE MLCIENTO DOS CON3/00 Bs 6710203 > de la multiplicacién de la
cantidad por el precio unitario

LETRERO ENOBRA LONAPVC) ] 1 5289,82  CNCOMIL COSCIENTOS OCHENTAY NUEVE CONEI00 Bs 528880

3 REPLANTEOY TRAZADD m2 305 37p  TPESCONT2M008s TIE2500

& EXCAVACION CON MAQUINARIA m3 429769

5 MED DE SUELO DE FUNDACION m3 135716

Registro Precios Unitarios

Al igual que el registro de las cantidades, los precios unicamente aceptaran dos decimales.

e Precios Unitarios. Este campo hace referencia al precio unitario respecto del item. El
usuario para el llenado de este campo debera registrar el respectivo precio unitario del item.

Tipo de campo Tipo de registro Validacién/observaciones

Numérico Manual Campo obligatorio con maximo dos decimales

NOTA. El precio total (la sumatoria de los totales) no debera exceder al precio total del convenio,
siendo que se presenta una restriccion, la cual establece que el precio total, producto del registro de
los precios unitarios y su posterior multiplicaciéon con la cantidad del item, debera ser menor o igual
al precio total del convenio. El precio total sera el monto que se establecera en el contrato con la
empresa.



Nro  Desripcién Unidad  Cantidad  Precios Unitarios Literal Total
1 INSTALACION DE FAEMAS gl 1 6710203 SESENTA ¥ SIETE MIL CIENTO DOS CON 3/100 Bs. B710203
2 LETRERO EM OBRA [LONA PWC) pza 1 520982 CINCO MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y NUEVE CON 82/100 Bs 528987
3 REPLAMTEC Y TRAZADO m2 3125 3,72 TRES CON 72/100 Bs. 1E2500
& EXCAMATION COM MAQUINARIA m3 4297 69 4327 CUARENTAY TRES CON 27100 Bs 18596105
5 ME]. DE SUELC DE FUNDACION m3 135716 70,06 SETENTA CON 95/100 Bs 9630407
[ RELLENO Y COMPACTADC C/ TIERRA m3 255753 9703 MNOVENTAYSIETECON 3100 Bs 24816199
7 HORMIGON POBRE PARA BASE DE ZAPATAS m3 2986 820,85 OCHOCIENTOS VEINTE CON 85100 Bs 2451058
8 HORMICOMN ARMADO DE VIGAS DE ARRICSTRE m3 B2B4 325737 TRES MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y SIETE CON 37/100 Bs 124705153
9 HORMIGOM ARMADC DE COLUMNAS m3 7402 4 00550 CUATRO MIL CINCO CON 50/100 Bs 29648711
L] EXCAVACION PACIMIENTO W m2 255867 27,49 OCHENTA Y SIETE CON 49/100 Bs 22385804
n CIMIENTO DE W co 0.50X0.50 m2 202832 614,83 SEISCIENTOS CATORCE CON 85/100 Bs 124707199
2 SOBRECIMIEMTOS DE W co mZ2 102832 855.70 OCHOCIENTOS CINCUENTA Y CINCO CON 70/100 Bs 879955 42
B IMPERMEAEILIZACION SOBRECIMIENTOS ¥ WVICAS  m 102939 20,54 VEINTE CON 54100 Bs 2114367

Precio Total de Convenio 5.000.000,00

Precio Total (numeral) 4.554.500,30

Precio Total (literal) CUATRO MILLON UINIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS CON 30/100 Bs.

Precio Total de Convenio = Monto Convenio Precio Total = Monto Contrato

e Cronogramas. Posterior al cargado de los precios unitarios, el usuario debera pasar a la
siguiente accion “cronogramas” en la cual debera realizar un procedimiento de cargado de
archivos, que son parte de los formularios de adjudicacion; “Cronograma de Ejecucion”,
Cronograma de Desembolsos” y “Andlisis de Precios Unitarios”. La opcion de cargado es
obligatoria. El usuario debera cargar los respectivos archivos en formato pdf y estos no
deberan exceder los 3 MB de tamafio. Para el cargado debera presionar en el recuadro
punteado, siendo que se habilitard una pantalla para seleccionar el respectivo archivo, posteriormente
al cargardo seleccionar la opcion “subir”.

Campo Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones
Cronograma de Ejecucién File Manual Subir el documento de forma
: obligatoria
Cronograma de Desembolsos File Manual - Solo permite un documento
Anélisis de Precios Unitarios File Manual - Formatos admitidos: PDF
- Capacidad méaxima: 3 MB




Opcién “Generar”

& ANTERIOR SICUIENTE > B:GENERAR

L} L] ® ]
PROYECTO EMPRESA EXPERIENCIA EMPLEADOS EQUIPO PRESUPUESTO CRONOGRAMAS

Nombre del archivo: BS - CRONOGRAM# DE DESEMEOLSO paif

Tamafio: 001 Mo
n
Opcidh, “Subir”

Finalizado el cargado de los archivos, el paso siguiente es seleccionar la opcion “generar”, accion
que dara paso a la generacion de los formularios de adjudicacion; A1, A2, A3, A4, A5, A6, A7, A8,
B1, B2 y B5, sin embargo, al seleccionar esta opcion se visualiza una pantalla de confirmacion
previa a la generacion de los formularios, misma que advierte que este procedimiento de generacion
se lo realiza por tnica vez y por consiguiente no podra efectuar alguna modificacion. El usuario
tiene la opcidn de salir del sistema, siendo que el proyecto se visualiza en su bandeja de entrada en
la carpeta “Mis proyectos” en estado “En proceso de adjudicacion”.

A Confirmacion previa ala generacion de formularios »

iEsta segurc/a de proceder a generar los formularios?. Este procedimiento se realiza por Unica vez. sin
opcion a modificaciones posteriores

Se le recuerda que el monto total del proyecto (definido en su presupussto) es 4.554.500,30 (CUATRO
MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS CON 30/100 Bs.)

Plazo de validez ien dias calendario)”
240

M CAMCELAR W S|, ESTOY SEGURO/A

Plazo de contrato

Ademas en la pantalla de confirmacién se solicita incorporar el plazo (en dias) de la propuesta,
misma que no debe ser mayor al plazo del convenio. Este plazo de propuesta hace referencia a la

cantidad de dias de ejecucion de la obra (en dias calendario), misma que se establecerd en el
contrato con la empresa.



e Plazo de validez. Este campo hace referencia al plazo de ejecucion del proyecto segun
contrato. El usuario para el llenado de este campo debera registrar el plazo de ejecucién del
proyecto (en dias calendario).

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Numérico Manual Campo obligatorio

Plazo de validez (en dias calendario)®

240

Plazo segun contrato

Llenado este campo lo que corresponde posteriormente es aceptar la advertencia, siendo que el
sistema direcciona al usuario a la bandeja de entrada, y este debera seleccionar la opcién
“siguiente” para poder visualizar los formularios generados.

Opcién “Siguiente”

# Home / PROYECTOS / MIS PROYECHOS

= Proyecto Adjudica

« ANTERIOR

| MIS PROYECTOS

[ ] L]
PROYECTO FORMULARIOS
PENDIENTES

CONSTRUCCION4 AULAS SAN JORGE
rkaYIUT Xz TP_CIFE

UPRE-CIFE-IG-01/2018 02/02/2018

S12ZWLpXf UPRE-INVDIRECTA/005/2017




« ANTERIOR SIGUIENTE »

® [ ]
PROYECTO FORMULARIOS

Formulario A3 Formulario A . a Formulario A8 -
(Experiencia general de (Experiencia especifica meula';’:‘: d-a) o (Cronograma de F?iremureci:sajn(i?e:\r?rl)s)
la empresa) de la empresa) ejecucion) Id

Formulario BS
(Cronograma de
desembolsos)

El usuario “empresa” tiene la opcion de ver, descargar e imprimir la totalidad de los formularios
generados. Por otro lado estos fueron automaticamente enviados a la proxima etapa “Aprobacion
de documentacion de la empresa”, etapa que es visualizada en la bandeja de entrada del usuario
empresa en su carpeta “Mis proyectos”, como también en la bandeja de entrada del usuario
“técnico responsable del proyecto” en la carpeta “Pendientes”.

# Home | PROYECTOS / MIS PROYECTOS
LABOCAST SRL
= Mis proyectos

MIS PROYECTOS X . X
Cédigo Nombre Tipo Monto total Plazo ejecucion Cédigo de acceso Estado Proyecto

PENDIENTES

rheYIUTz CONSTRUCCIONA AULAS SANJORGE  CIFE 455450030 1#0.00 WKUUFTG Aprobecién de documentacién de la
empresa

Estado generado posterior
al proceso de adjudicacién

Aprobacién de Documentacién de la Empresa.

El usuario “técnico responsable del proyecto” visualizara en su bandeja de entrada en la carpeta
“Pendientes” el proyecto derivado en estado “Aprobacion de documentacion de la empresa”,
mismo que fue derivado por la empresa para la revision y posterior aprobacién de los formularios
de adjudicacion.

Opcién “Procesar proyecto”

# Home / PROYECTOS / PRNDIENTES

@ tecnicod
= = Proyectos pehdientes

= PROYECTOS

Acciones cédigo Nombre Tipo Monto total Plazo ejecucién Estado Proyecto
MIS PROYECTOS

PENDIENTES .
STBOIYGM CONSTRUCICN UNIDAD EDUCATIVA SAN CIF

_ \ o o

Proyecto derivado por la empresa

24000 Aprobacion de documentacion de Ia




El usuario debera continuar con la selecciéon de la opcion “Procesar proyecto”, para que de esta
manera pueda realizar la revision y la aprobacién de la documentacion de la empresa. Al usuario
“técnico responsable del proyecto” se le presenta la totalidad de los acapites relacionados al
registro de proyecto, adicionandose un acapite nuevo; “formularios”, en el cual el usuario tiene
la opcién de ver y descargar los formularios de adjudicacién enviados por la empresa, para
posteriormente revisarlos y aprobarlos mediante el sistema, para pasar a la siguiente etapa, u
observarlos si es que la empresa ha cometido errores en el registro de su informacion.

Acépite “Formularios”

= Proyecto CONSTRUCCION TINGLADO MAS GRADERIAYUNIDAD EDUCATIVA ACO ACO - FLORIDA

Datcs Generales  MAE Benerfiaricslas  Modulosltems Fclmu\av!'

% CANCELAR ¥ APROBAR

Opcién “Observj

Opcién “Aprobar”

Observacion de Documentacion de la Empresa.

Si el usuario “técnico responsable del proyecto” tiene alguna observacion a los formularios,
debera seleccionar la opcion “observar”, siendo que se genera una pantalla para detallar la
observacion respectiva, y posteriormente remitirla a la empresa, para que esta realice la
correccion.

D Observando

i Esta segurofa de ckeenar el proyecto y devolverlo al estado anterior?

Dietalle de la obseracion®
Corregir los precics unitarics del formularic B




Una vez observados los formularios de adjudicacion por el “técnico responsable del proyecto™, el
proyecto se visualiza en la bandeja de entrada del usuario en la carpeta “Mis proyectos” en estado
“En proceso de documentacion”, lo que indica que el usuario “empresa” debera efectuar la
correccién de la observacion emitida.

# Hom:

@ tecnicos
o =Mis proyectos

Codigo Nombre Tipo Monto total Plazo ejecucién Cadigo de acceso Estado Proyecto Estado Supervision

| MIS PROYECTOS

PENDIENTES

/
/
/

Estado generado posterior a la observacion
de la informacién de los formularios

Una vez remitida la observacién por parte del usuario “técnico responsable del proyecto” al usuario
“empresa”, este visualizara en su bandeja de entrada en la carpeta “Pendientes” el proyecto con la
respectiva observacién (en color rojo). El usuario “empresa” debera realizar la respectiva
correccion de la observacion, seleccionando la opcion “Documentacion”.

Opcién “Documentacion”

o

/
/
/

-
@ MR. CAFE
& =Proyectos pendientes

/
Acciones // Codigo Nombre Tipo Monto total Plazo ejecucién Estado Proyecto
/

/
Filtrgé:
/

o

|
v

Observacion efectuada

Posterior a la seleccion de la opcion “Documentacion” se habilita el entorno “Proyecto
Adjudicado” (“Soy empresa”), para que el usuario “empresa” pueda efectuar las siguientes
acciones:

* Realizar las correcciones relacionadas al presupuesto (precios unitarios) o respecto los

cronogramas y analisis de precios unitarios (cargado de archivos) o,

* Si es que la observacion esta relacionada a los datos generales de la empresa, su experiencia
general o especifica, personal y sus datos personales o profesionales, su experiencia general o
especifica o el equipo minimo requerido, el usuario tiene la opcion “cambiar”, misma que se
genera a lado del campo “Cédigo de Formulario”, para que se esta manera el usuario “empresa
pueda incorporar un nuevo codigo de formulario; producto de la modificacion de registros, datos
e informacion corregida o adicionada de la empresa (proceso que se debera realizar en el Mddulo
IT — Registro Empresa). Este nuevo cddigo generado debera ser utilizado en el entorno “Proyecto
Adjudicado” (“Soy empresa”) en el campo “Codigo de Formulario” una vez que el usuario

seleccione la opcion “cambiar” habilitando la respectiva modificacion.



# Home

@ MR. CAFE
= =Proyecto Adjudicado

« ANTERIOR SIGUIENTE 05 GENERAR

L ® * L] L
PROVECTO EMPRESA EXPERIENCIA EMPLEADOS EQUIPO PRESUPUESTO CRONOGRAMAS

CONSTRUCCION TINGLADO MAS GRADERIAS UNIDAD EDUCATIVA ACD ACO - FLORIDA

ryelanVHz TP.CIF

UPRE-CIF-GD122018 02/02/2018 i}

= CAMBIAR '
HyMrSSrs UPREINVDIRECTAD05/2018

A OBSERVACION

e Corregir los precios unitarios del formulario B1

clo por. TECNICO §

/
/

Observacion efectuada por el
“técnico responsable del proyecto” Opcién “Cambiar”

El usuario “empresa” una vez que cargue el nuevo cddigo de formulario deberd nuevamente
seleccionar la opcién “generar” para que se genere la informacién de los formularios y la linea de
acciones que el usuario debera realizar, incluyendo “presupuesto” y “cronograma”, para
posteriomente volver a enviar la documentacion al “técnico responsable del proyecto” para su
respectiva aprobacion. Cabe mencionar que la informacién que ha sido cargada en la parte de
“presupuesto” y “cronograma” ha sido guardada automaticamente, sin embargo, esta también
puede ser sujeta a modificacion con la incorporacion del nuevo codigo.

Por otro lado, si es que no hay observaciones, el usuario “técnico responsable del proyecto” una
vez que aprueba los formularios, deriva el proyecto al usuario “financiero” (caso CIFE) o al
usuario “empresa” (caso CIF), para que este pueda realizar el registro de las garantias (boleta o
poliza de garantia), siendo que se visualizard en sus bandejas de entrada en la carpeta “Mis
proyectos” el proyecto en estado “Registro de anticipo”

#Home | PROVECTOS / MIS PROYECT

= Mis proyectos

Cédigo Nombre Tipo Monto total Plazo ejecucion Cédigo de acceso Estado Proyecto

MIS PROYECTOS

PENDIENTES

ryeégnVHz CONSTRUCCION TINGLADD MAS GRADER IAS UNIDAD EDUCATIVA ACO aF 50537787 000 SK731ZBHG Registra dle anticipo
ACO - FLORIDA

Estado generado posterior
a la aprobacién de la
documentacién



Registro de Anticipo.

El usuario “financiero” o “empresa” visualizard en su bandeja de entrada en la carpeta
“Pendientes” el proyecto derivado en estado “Registro de anticipo”, mismo que ha sido derivado
por el “técnico responsable del proyecto”, a efectos de que el primero pueda realizar el registro de
la informacion de las boletas o polizas de garantia.

Opcién “Procesar proyecto”

4

#Home | PROVECTDS / PENDIENTE

® financiero
= =Proyectos pendientes

= PROVECTOS

Acciones Cédigo Nombre Tipo Monto total Plazo ejecucién Estado Proyecto

MIS PROYECTOS Filtds

PENDIENTES
ryedqrivhz CONSTRUCCION TINGLADO MAS GRADERIAS UNIDAD EDUCATIVA ACO ACO - cF 50537747 w000 Registrode anticipe

FLORIDA

- v r oo o] weem e

Proyecto derivado por el “técnico responsable del proyecto"

El usuario debera continuar con la seleccion de la opciéon “Procesar proyecto”, para que de esta
manera pueda realizar el registro de la informacién de las garantias. Esta informacion es
proporcionada de manera fisica por la empresa, y serd registrada por el usuario “financiero”
(técnico financiero de la UPRE) en proyectos CIFE y por el usuario “empresa” para proyectos CIF.
Al usuario se le habilitard dos acépites adicionales; “formularios” y “garantias”, el primero
unicamente para visualizar los formularios de adjudicacion y el segundo para efectivizar el registro
de las garantias. Para estos registros el usuario debera seleccionar el acapite “Garantias”, siendo
que se habilitaran dos secciones “Cumplimiento de contrato” y “Anticipo”.

Acépite “Garantias”

Datos Cenerales Formularics Garantias //

Cumplimiento de contrato Anticipo —

700 3537646

+ AGREGAR BOLETA A Debe completar el monto, la suma de las boletas es

Seccién “Cumplimiento de contrato”
Cumplimiento de contrato.

* Porcentaje. Este campo hace referencia al porcentaje de la garantia presentada por la empresa por
concepto de cumplimiento de contrato, mismo que es equivalente al 7% del monto del contrato.



Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Numeérico Automatico Campo obligatorio

Monto. Este campo hace referencia al monto de la garantia presentada por la empresa por
concepto de cumplimiento de contrato, que es equivalente al 7% del monto del contrato. Este
valor no puede ser mayor al 7% del monto del contrato (monto total del proyecto segun contrato -
Formulario B1). Este campo es calculado automaticamente por el sistema.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Numérico Automatico Campo obligatorio

[SETs]

NOTA. La garantia del 7% presentada por la empresa por concepto de cumplimiento de contrato es
obligatoria en cada proyecto, por lo que el usuario “empresa” (caso CIF) o el usuario “financiero”

(caso CIFE) debera seleccionar la opcion “Agregar Boleta”, y de esta manera registrar la
informacién de la garantia.

Datcs Cenerales Formularics Garantias

Cumplimiento de contrato Anticipo

3537645

+ ACRECAR BOLETA M Debe completar el monte, la suma de las boletas es

Opcién “Agregar Boleta”

Una vez que el usuario “financiero” o “empresa” selecciona la opcion “Agregar Boleta” se le habilita
un formulario de registro de informacién de la boleta o poliza de garantia.

==
de

B BCLETA1 'Ta

Boleta Faliza

e ' ) e

T QUITAR BOLETA



Radio buttom Manual Campo obligatorio

o Boleta Paoliza

e Numero. Este campo hace referencia al nimero del documento que la empresa entrega por
concepto de garantia. El usuario para el llenado de este campo debera registrar el niimero del

documento.
Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones
Alfanumérico Manual Campo obligatorio

Muarmero*

BNB/AOO15/2018

e Monto en (Bs.). Este campo hace referencia al monto del documento que la empresa entrega por
concepto de garantia. El usuario para el llenado de este campo debera registrar el monto de la
poliza o boleta de garantia presentada por la empresa.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Numeérico Manual Campo obligatorio

Notificacién que indica que se ha completado
el monto del anticipo

EBOLETA

° Boleta Faoliza

Maontoen (Bs)*

ENB/OO152015 10107559|

Si la empresa presenta una poliza o boleta de garantia, el monto que el usuario registre debera

ser igual o mayor al monto requerido, visualizandose una notificacién “Se completé en monto”.



2000

Notificacién que indica que se debe completar
el monto del anticipo

BIBOLETAT

° ;.—‘-:-I‘. ic]

Paliza

EMB/O0152018 5000000

Si la empresa ha presentado mas de una poliza o boleta de garantia, los montos que el usuario registra en
los formularios “Boletas 1”, “Boletas 2”, etc, deberan sumar la totalidad del monto requerido por
concepto de garantia, visualizandose una notificacion “Debe completar la cantidad” .

Fecha inicio de validez. Este campo hace referencia a la fecha de inicio de vigencia del
documento que la empresa entrega por concepto de garantia. El usuario para el llenado de
este campo debera registrar la fecha de inicio de vigencia de la garantia. El usuario también
tendra la opcion de realizar el registro de la fecha a través del uso de la opcion calendario,
presionando esta y seleccionado una fecha del mismo.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Fecha (dd/mm/aaaa) Manual Campo obligatorio

Opcion de registro manual de la fecha
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Fecha fin de validez. Este campo hace referencia a la fecha de finalizacién de la vigencia del
documento que la empresa entrega por concepto de garantia. El usuario para el llenado de este
campo debera registrar la fecha de finalizacion de la vigencia de la garantia. El usuario también

tendra la

opcion de realizar el registro de la fecha a través del uso de la opcién calendario,

presionando esta y seleccionando una fecha del mismo.



Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Fecha (dd/mm/aaaa) Manual Campo obligatorio
Opci6n de registro manual de la fecha 1504001 51 ' m
e —
15&)6@318 ) M| » Opcién calendario
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LIMPIAR CERRAR

El usuario también tiene la opcion “Quitar Boleta”, a efectos de que este pueda eliminar la informacion
registrada del documento de la garantia.

Posteriormente al registro de la informacion de la garania del 7% por concepto de cumplimiento de contrato,
el usuario “empresa” (caso CIFE) o el usuario “financiero” (caso CIF) debera registrar la informacién de la
garantia por correcta inversion de anticipo, seleccionando la seccion “anticipo” en la cual registrara
informacién acerca de la garantia por correcta inversion de anticipo.

Pestafia “Anticipo”

Datos Cenerales Formularics Carantias

Curnplimiento de contrato Anticipo

Porcentaje’

Elcampo es requerido.

Anticipo.

e Porcentaje Anticipo. Este campo hace referencia al porcentaje del anticipo que solicita la
empresa para iniciar la ejecucion de la obra. Este porcentaje solicitado no puede ser mayor
al 20% respecto al monto total del proyecto segin contrato (Formulario B1). El usuario para
el llenado de este campo debera registrar el porcentaje solicitado por la empresa.



Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Numérico Manual Campo obligatorio

Porcentaje Anticipo®
20

e Monto requerido. Este campo hace referencia al monto requerido respecto al porcentaje del
anticipo que solicita la empresa para iniciar la ejecucion de la obra. Este monto solicitado no
puede ser mayor al 20% respecto al monto total del proyecto segin contrato (Formulario
B1). Este campo es calculado automatocamente por el sistema.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Numérico Automatico Campo obligatorio

10107559

NOTA. Si la empresa no requiere anticipo debera registrar en el campo “Porcentaje Anticipo” el
valor “0”. Si es que la empresa ha solicitado anticipo y registra el valor del porcentaje se habilita la
opcion “Agregar Boleta”.

Datcs Cenerales Formularics Garantias

Cumplimiento de contrato Anticipo

e ——

700 35376.46

+ AGREGAR BOLETA A Debe completar el monto, la suma de las boletas es

Opcién “Agregar Boleta”

Una vez que el usuario “empresa” (caso CIFE) o el usuario “financiero” (caso CIF) selecciona la opcién
“Agregar Boleta” se le habilita un formulario de registro de informacién de la boleta o poliza de
garantia.



FABOLETA

Boleta Faliza

2| iz

Agreagar Boleta.

e Tipo. Este campo hace referencia al tipo de documento que la empresa entrega por concepto de
garantia por correcta inversion de anticipo, pudiendo ser esta Boleta o Péliza. El usuario para el
llenado de este campo debera seleccionar el tipo de documento.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Radio buttom Manual Campo obligatorio

o Boleta Paliza

e Numero. Este campo hace referencia al nimero del documento que la empresa entrega por
concepto de garantia por correcta inversion de anticipo. El usuario para el llenado de este campo
debera registrar el numero del documento.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones
Alfanumérico Manual Campo obligatorio
Mumero®
BNEB/D015/2015

e Monto en (Bs.). Este campo hace referencia al monto del documento que la empresa entrega por
concepto de garantia por correcta inversion de anticipo. El usuario para el llenado de este campo
debera registrar el monto de la poliza o boleta de garantia.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Numérico Automatico Campo obligatorio




Notificacién que indica que se ha completado
el monto del anticipo

EBOLETA

° Boleta Faoliza

Maontoen (Bs)*

ENB/OO152015 10107559|

Si la empresa presenta una poliza o boleta de garantia, el monto que el usuario registre debera ser
igual o mayor al monto requerido por concepto de anticipo, visualizandose una notificacion “Se
completo en monto”.

Notificacién que indica que se debe completar
el monto del anticipo

2000

BIBOLETAT

° Boleta Poliza

BNB/O0152018 5000000

Si la empresa ha presentado mas de una poliza o boleta de garantia, los montos que el usuario registrar
en los formularios “Boletas 1”, “Boletas 2”, etc, deberan sumar la totalidad del monto requerido por
concepto de anticipo, visualizdndose una notificacion “Debe completar la cantidad” .

e Fecha inicio de validez. Este campo hace referencia a la fecha de inicio de vigencia del
documento que la empresa entrega por concepto de garantia por correcta inversion de anticipo. El
usuario para el llenado de este campo debera registrar la fecha de inicio de vigencia de la garantia.
El usuario también tendra la opcién de realizar el registro de la fecha a través del uso de la opcién
calendario, presionando esta y seleccionado una fecha del mismo.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Fecha (dd/mm/aaaa) Manual Campo obligatorio

15022018 ——p Opci6n de registro manual de la fecha
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Fecha fin de validez. Este campo hace referencia a la fecha de finalizacion de la vigencia del
documento que la empresa entrega por concepto de garantia por correcta inversion de anticipo. El
usuario para el llenado de este campo debera registrar la fecha de finalizacion de la vigencia de la
garantia. El usuario también tendra la opcion de realizar el registro de la fecha a través del uso de
la opcion calendario, presionando esta y seleccionando una fecha del calendario.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Fecha (dd/mm/aaaa) Manual Campo obligatorio
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Opcién de registro manual de la fecha
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Opcién calendario
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El usuario también tiene la opcion “Quitar Boleta”, a efectos de que este pueda eliminar la informacion
registrada de la garantia.



Datcs Generales  Formularios  Garantias

Cumplimientode contrate Anticipe

2000

BBCLETAT

[« JEE

Poliza

BNB/01Z2018 10107552

18/03/2018

B sbspos =)

1 QUITAR BOLETA

X CANCELAR

Opcién “Registrar y enviar”

Una vez registrada toda la informacion respecto a las garantias por parte de los usuarios “empresa”
(caso CIF) y “financiero” (caso CIFE), posteriormente deberan seleccionar la opcion “registrar y
enviar”.

Culminada esta accion por los usuarios el proyecto se deriva nuevamente al “técnico responsable
del proyecto”, para que este pueda realizar el registro del equipo técnico para el proyecto. El
usuario “financiero” visualizara en su bandeja de entrada en la carpeta “Mis proyectos” el proyecto
en estado “Asignacion de equipo técnico”.

# Home / PROYECTOS / MIS PROYECTOS

financiero2
=]

= Mis proyectos

Cédigo ¢ Nombre Tipo Monto total Plazo ejecucién Cédigo de acceso Estado Proyecto
MIS PROYECTOS

PENDIENTES i 3 . . ; - .
STS0iIVQM CONSTRUCION UNIDADEDUCATIVA — CIF 455450030 24000 HyYEISS7 Asignacion de equipo técnico

SAN LORENZO ‘

|
v

Estado generado posterior
al registro de la boleta

Asignacion de equipo técnico.

El usuario “técnico responsable del proyecto” visualizara en su bandeja de entrada en la carpeta
“Pendientes” el proyecto en estado “Asignacion de equipo técnico”, mismo que ha sido derivado
por el usuario “empresa” (caso CIF) o usuario “financiero” (caso CIFE), a efectos de que el
primero pueda registrar a las personas que formaran parte del equipo técnico del proyecto;
supervisor y fiscal. El usuario debera continuar con la seleccion de la opcion “Procesar proyecto”
para que de esta manera pueda realizar el registro del equipo técnico. La instancia beneficiaria del
proyecto a través de su MAE debera remitir los documentos de respaldo que validan a las personas
que desempefiaran las funciones de fiscal y supervisor (CI respectivos, contratos, memorandum de
designacion u otros).



Opcién “Procesar proyecto”

4

# Home | PROYECTSS
/

= Proyectos pendientes
/

Accioned Cédige Nombre Tipo Monto total Plazo ejecucion Estado Proyecto
7

MIS PROYECTOS

Filtybs:
/

PENDIENTES o
E Sts0iIvQM CONSTRUCION UNIDAD EDUCATIVA SAN  CIF 455450030 24000 Asignacin de equipa técnica

—— LORENZE

Proyecto derivado por el “financiero” (caso CIFE) o “empresa” (caso CIF)

Al usuario se le habilitara un acapite adicional “Equipo técnico”, siendo que una vez seleccionado
este debera apretar la opcién “agregar” visualizandose un formulario de registro de equipo técnico.

Opcién “Agrﬁqar” Acépite “Equipo Técnico”

| «
/
/

/
Qatos Generales MAE Benerifiarios/as Madulos/items Formularios Equipo Técnico
\
Nombre Cargo Celular ectronico  Estado
REGIONAL 2 Encargado Departarmnental email Xggrmail com ACTNG

TECMICO & Tecnico email 23@gmail.com ACTIVG

e Numero de documento. Este campo hace referencia al nimero de identificaciéon de la
persona. El usuario para el llenado de este campo debera registrar el numero de
identificacion personal, mismo que se encuentra en el Carnet de Identidad de la persona.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Numérico Manual Campo obligatorio

MNuarmerode docurnento®

2342637

¢ Fecha de nacimiento. Este campo hace referencia a la fecha de nacimiento de la persona. El
usuario para el llenado de este campo debera registrar la respectiva fecha de nacimiento,
misma que se encuentra en el Carnet de Identidad. El usuario tendra la opcion de realizar el
registro de la fecha a través del uso de la opcién calendario, presionando esta y
seleccionando una fecha del mismo.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Fecha (dd/mm/aaaa) Manual Campo obligatorio
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e Primer Apellido, Segundo Apellido y Nombre(s). Estos campos hacen referencia a los
respectivos apellidos y nombres de la persona. El usuario para el llenado de este campo
debera registrar previamente el nimero de documento y la respectiva fecha de nacimiento en
los campos anteriores, y posteriormente seleccionar la opcién “Buscar”, siendo que el
sistema debera validar y contrastar con la base de datos del SEGIP y arrojar
automaticamente los nombres y apellidos correctos.

Validacion/observaciones

Campo Tipo de campo Tipo de registro
Primer Apellido Texto Recuperado
Segundo Apellido Texto Recuperado
Nombre(s) Texto Recuperado

Campos obligatorios recuperados
por proceso de interoperabilidad
con la base de datos del SEGIP

* Celular. Este campo hace referencia al nimero de celular de la persona. El usuario para el llenado
de este campo debera registrar el nimero de celular de la persona (o en lo posible un nimero de
celular de referencia).

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Numeérico Manual Campo obligatorio

71520076

e Correo Electronico. Este campo hace referencia al correo electrénico de la persona. El
usuario para el llenado de este campo debera registrar el correo electronico personal (o en lo
posible un correo electrénico de referencia). El registro de este campo es obligatorio,
siendo que el objetivo es contar con una posterior comunicacion fluida y constante y enviar
informacion y datos del proyecto, es recomendable registrar un correo electrénico.

Tipo de campo Tipo de registro Validacién/observaciones

Alfanumérico Manual

Campo obligatorio




Correo Electmanico

foejan@grmail v:n:uml

e Cargo. Este campo hace referencia al cargo que desempefiara la persona dentro del equipo
técnico siendo este supervisor o fiscal. El usuario para el llenado de este campo debera
seleccionar de la lista desplegable cualquiera de las dos opciones.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Lista desplegable (Dropdown) Manual Campo obligatorio

Cango®

Supervisor

Fiscal

¢ Documento de Designacion. Este campo hace referencia al documento de designacion que
la instancia beneficiaria le proporciona a la persona que desempefiara el cargo de supervisor
o fiscal, siendo esta documentacién un contrato, un memorandum de designacién u otro que
la entidad considere pertinente. El usuario para el llenado de este campo debera cargar el
documento de designacion. El archivo debera estar en formato pdf y este no debera exceder
los 3 MB de tamafio. Para el cargado debera presionar en el recuadro punteado, siendo que
se habilitara una pantalla para seleccionar el respectivo archivo.

Nombre del archive: MODEL

Tarnafio: 022 Mt

Una vez incluida toda la informacion en el formulario (en el ejemplo para el supervisor), el usuario
debera seleccionar la opcion “registrar”, para que de este modo se envie un correo de confirmacion
con el respectivo usuario y contrasefia a la persona designada al cargo, para que este pueda acceder al
sistema.



© Registro Miembro del Equipo Técnico

COMNZALES

71580076

Supenvisor

I SSP <ssp@example. dornainz

Azunto Designacidn - Equipo Técnico

A i <mf_meruvia@hotmall.com>

13121960

OPORTO

£ [#camBlar

FREDDY

Correo Electronico®

mf_meruvia@hotmaill.com

Nombre del archive: MODELD DE CONTRATO 47-12 pdf
Tamafio: 022 M

MK CANCELAR + REGISTRAR

=
N

Este procedimiento deberd ser replicado también para el cargo de fiscal, siendo que la informacién
registrada sera la misma, sin embargo, al momento de llenar el campo cargo, la lista despegable ya
no te muestra las dos opciones (supervisor y fiscal) sino la opcion restante (para el ejemplo solo el

Unidad de PrOVECtOS Unidad de Proyectos
Especiales Especides

Se le informa que fué designado como parte del equipo
técnico para el proyecto CONSTRUCCION4 AULAS SAN
JORGE con el cargo de Supervisor.

Puede usar las siguientes credenciales para acceder al
sistema de la UPRE:

usuario: 3364702 ———
contrasefia; HInlwFaQz

Portal del Sistema: hitps://test.agetic.qob bofupre/#!login

\J

Contrasefia para acceso: (ejemplo: HInlwFaQz)

Opci6n “registrar”

——» Usuario (el usuario es
el niimero de
de la persona)

fiscal), por lo cual corresponde la seleccién de esta opcion para completar el equipo técnico.

carnet



=Proyecto CONSTRUCCION UNIDAD EDUCATIVASAN LORENZO

DatosCenerales  MAE Benerfaricss  Modulstems — Formularies  Garantias — Equipo Tecnico

Acciongs Nombre Cargo Celuler (o o Etado
REGIONALY Encargaclo Regional emailifgmailcom  ACTIVO
. PR CHDAKELA Fical TIE0076  up ACTVO
Fiscal
i ® CAMARGO MORALESCARLA  Supenvisar TI006  upredO@macctk  ACTVO
Supervisor ®
—

email 20@gmailcom  ACTVD

X CANCELAR

Opcién “Reenviar correo de confirmacion”

Opcién “Ver Datos”
Opci6n “Enviar”

El usuario “técnico responsable del proyecto” también tiene las opciones de “Ver datos” y
“Reenviar correo de confirmacion”. Con la primera opcién tendra la posibilidad de ver la
informacion registrada respecto al equipo técnico, sin embargo, se le habilitard una opcién “editar”,
misma que le permitira al usuario modificar la informacion registrada del personal, antes que derive
el proyecto a la proxima instancia.

@ Integrante del Equipo Técnico ®

Fiazal

Documento de
Designacién
X CANCELAR & EDITAR

Iy
Opcién “Editar”



La otra opcion que se habilita es la de “Reenviar correo de confirmacion”, misma que le permite al
usuario reenviar a un nuevo correo el usuario y contrasefia al personal del equipo técnico, sin
embargo, se deberd tomar en cuenta que al reenviar el correo de confirmacién la contrasefia del
usuario se actualizara a una generada por el sistema.

© Reenviar correo de confirmacién

Usuaric/a: CAMARGO MORALES CARLA

Upred0l@macs tk

M CAMNCELAR 4 RE E MNVIAR CORREO S Opcjén “Reenviar correo”

Una vez registrado el supervisor y al fiscal, el usuario “técnico responsable del proyecto” debera
“enviar” el proyecto a la siguiente instancia, siendo que corresponde el envio del proyecto al
usuario “supervisor”, a efectos de que este pueda realizar el registro de la fecha de orden de
proceder. El usuario visualizara en su bandeja de entrada en la carpeta “Mis proyectos” el proyecto
en estado “Orden de proceder”.

# Home | PROYECIOS | MIS BROYECIOS

=Mis proyectos

Codigo Nombre Tipo Monto total Plazo efecucion Cédigo de acceso Estado Proyecto

MIS PROYECTOS

PENDIENTES
TkaYIUTXz CONSTRUCCION4 AULAS SAN CIFE 455450030 18000 TyKUXUPTG Orcen de procede!

JORGE

Estado generado posterior
al registro del personal
técncio

El usuario “fiscal” al igual que el usuario “supervisor” ingresardn con su respectivo usuario y
contrasefia, mismos que han sido remitidos a su correo. Ya dentro del sistema, el usuario “fiscal”
visualizara también en su bandeja de entrada en la carpeta “Mis proyectos” el proyecto en estado
“Orden de proceder”, sin embargo, no podra realizar ningtn tipo de accion.



Orden de Proceder.

El supervisor ingresara al sistema introduciendo el usuario y contrasefia, mismos que han sido
remitidos a través de un correo.

-
PROYECTOS M

Soy empresa

Introducir el nombre de usuario (ejemplo: 3364702)

% a 3364702

fantresen Introducir la contrasefia (para el ejemplo
ﬂ .........4 » contrasefia serd “HInlwFaQz”)

Recordar sesion
» Una vez registrados tanto el nombre usuario y la respectiva
;5e te olvidd tu contrasena? i contrasefia seleccionar la opcién “iniciar sesion”

El usuario “supervisor” visualizara en su bandeja de entrada en la carpeta “Pendientes” el proyecto
en estado “Orden de proceder”, mismo que ha sido derivado por el usuario “técnico responsable
del proyecto”, para que el primero pueda registrar la fecha de la orden de proceder de la obra, fecha
en la cual se da inicio a la ejecucion de proyecto.

Opcién “Procesar proyecto”

# Home | PROYECTOS

. 3364702
“ = Proyectos pendieptes

Acciones Cédigo Nombre Tipe Monto total Plazo ejecucién Estado Proyecto

MIS PROYECTOS.

Filtros;

PENDIENTES
P YIUTXZ CONSTRUCCION4 AULAS SAN IFE 455450030 T800C Orden de proceder

JORGE ‘

v

Proyecto derivado por el “técnico responsable del proyecto”

El usuario debera continuar con la seleccion de la opcién “Procesar proyecto” para que de esta
manera pueda realizar el registro. Al supervisor se le mostrara una seccion de datos generales del
proyecto que no pueden ser modificados y una seccion orden de proceder donde el usuario debera
introducir la respectiva fecha.

e Fecha de Orden de Proceder. Este campo hace referencia a la fecha de orden de proceder.
El usuario para el llenado de este campo debera registrar la respectiva fecha de la orden de
proceder de la obra. El usuario tendra la opcion de realizar el registro de la fecha a través del
uso de la opcién calendario, presionando esta y seleccionando una fecha del mismo.



Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Fecha (dd/mm/aaaa) Manual Campo obligatorio

Opci6n de registro manual de la fecha
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El ultimo paso dentro del Médulo I - Registro del Proyecto sera el registro de la fecha de orden de
proceder por parte del usuario “supervisor”. Una vez que este selecciona la opcién “registrar” este
deriva el proyecto a la siguiente etapa “Ejecucion del Proyecto”. Una vez que se realiza esta accion,
todos los usuarios que han participado dentro del flujo de registro del proyecto visualizardn en sus
bandejas de entradas en la carpeta “Mis proyectos” el proyecto en estado “Aprobado”.

CONSIDERACIONES.
1. Opcién “VER” en la bandeja de “MIS PROYECTOS”.

Cada usuario dentro del flujo de registro del proyecto tiene la opcién “ver” en sus respectivas bandejas de
entrada en la carpeta “Mis Proyectos”, sin embargo, cada usuario visualiza informacién diferente, de acuerdo
a su rol dentro del flujo.

# Home PROYECTOS

=Mis proyectos

= PENDIENTES

Cadigo Nombre Tipe Monto total

I = MIS PROYECTOS

BJE8rmOF&uf COMSTRUCCION UNIDAD EDUCATIVA SAM CIF S05377.97
LORENZO

Opcién “Ver”



A continuacion se presenta un cuadro con el respectivo flujo de actividades en lo que concierne al registro del
proyecto y lo que visualiza cada usuario en el transcurso de cada estado.

PROYECTO CASO CIF

Flujo de Actividades
Usuario Convenid “}‘?‘r;fe'c“;de' DatosPrayerto | Registro Financiero| Adjudicacién D"‘E“r‘,‘l‘:‘r;‘:'““ Garantia EquipoTémico | Orden deProceder
- Datos
- Dais les | - Datos les | - Datos 1
- Datos generales - Datos generales generales - Datos generales 3 3 3 - Datos generales - Datos generales
Legal - Datos del convenio | - Datos del convenio |- Datos del - Datos del convenio |~ Dans.del ;Datns.del ;Datos.del - Datos del convenio - Datos del convenio
CONVeNio
- Datos generales
- Datos generales - Datwos generales | - Datos generales - MAE Beneficiarios
— . |-Datos - Dams generales | - Datos generales L P
) ga.lﬂsdgl'n::in\ o generales -Datos generales |- MAE - MAE bMﬁfl.': - ) R&E lB B'I"l:flflarlﬂts ) 21@[?;?”“
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PROYECTO CASO CIF
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2. Opcion para modificar la contraseiia del usuario.

Cada usuario dentro del sistema tendra la posibilidad de modificar su contrasefia seleccionando la opcion
“cambiar contraseiia”, misma que se encuentra en la parte superior de la ventana del sistema.

& Cambiar contrasefia _ .y Opcién “Cambiar contraseria”

(™ Cerrar sesion

El usuario debera realizar la seleccion de la opcién y se habilitara una ventana para que el mismo pueda
modificar su contrasefia.



& Cambiar contrasefa

Contrasefa actual*

Mueva contrasefia® Repita la nueva contrasefa®

X CERRAR ' MODIFICAR

Una vez que realiza la respectiva modificacion de la contrasefia debera seleccionar la opcién “modificar”, y
de esta manera se modifica la contrasefia anterior por la actual.



ANEXO 2
Registro de una Asociacion Accidental.
Una vez que se tiene el “Cddigo de Acceso” del proyecto, y si el proponente para la ejecucion del
proyecto es de tipo societario accidental, la entidad beneficiaria (caso CIF) o la UPRE (caso CIFE)
debera proporcionar este codigo a la empresa lider de la asociacién para que inicialmente se adjudique el
proyecto en el sistema y paralelamente pueda ir registrando la informacién y datos de la Asociacion

Accidental en el Mdédulo II - Registro Empresa.

Para que el usuario de la empresa lider pueda crear la asociacion debera ingresar al entorno de registro de

los datos de la empresa e ingresar a la seccion “Asociacion Accidental”.

MR. CAFE
E malejolii@mack th

Catos Generales

E Xperiencia

Personal

Equipo de Trabajo

Asociacion Accidental

— P Seccién “Asociacién Accidental”

FORMLULARIOS

Una vez que el usuario (empresa lider) ingresa a la seccion se habilita una opcion para registrar los datos
generales de la Asociacion Accidental. Si se trata de un nuevo registro de una Asociacion Accidental el

usuario debera seleccionar la opcién “Agregar” y registrar la informacion solicitada.

Opcién “Agregar”

[3Lista de Asociacion

[$]

Acciones Numero de Testimonio Denominacion de la Asociacion Accidental Lugar
Filtros:
Ir} 1208 Asociacion | L2 Paz ACTVO
@ 22008 sociacion 2 La Paz ACTIVO

I} queqwe qweqwe qwewge ACTVG



Datos Generales de la Asociacion Accidental.

e Denominacion de la Asociacion Accidental. Este campo hace referencia al nombre de la
Asociacion Accidental que ejecutara la obra. El usuario para el llenado de este campo debera
registrar el nombre de la Asociacion Accidental.

Tipo de campo Tipo de registro Validacién/observaciones

Alfanumérico Manual Campo obligatorio

Denorminacion de la Asociacidn Accidentsl”

Asociacion Accidental "CONSTRUCCICONES PARAISCY|

e N° de Testimonio. Este campo hace referencia al nimero de testimonio de conformacion de
la Asociacion Accidental. El usuario para el llenado de este campo debera registrar el
numero de testimonio.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Alfanumérico Manual Campo obligatorio

M* de testirmonio®

175/2017

e Lugar. Este campo hace referencia al lugar de emisién del testimonio de conformacién de la
Asociacion Accidental. El usuario para el llenado de este campo debera registrar el lugar de
emision del testimonio.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Texto Manual Campo obligatorio

Lugar®

Santa Cruz|

¢ Fecha de Expedicion. Este campo hace referencia a la fecha de expedicion del testimonio
de la Asociacion Accidental. El usuario para el llenado de este campo debera registrar la
fecha de expedicion del testimonio. El usuario también tendra la opcion de realizar el
registro de la fecha a través del uso de la opcién calendario presionando esta y
seleccionando una fecha del mismo.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Fecha (dd/mm/aaaa) Manual Campo obligatorio

Opcidn de registro manual de la fecha e i



: Opcién calendario
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« JULIO 2014 k2
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e Porcentaje de participacion. Este campo hace referencia al porcentaje de participacién de
la empresa lider de la Asociacion Accidental. El usuario para el llenado de este campo
debera registrar el porcentaje de participacion de la empresa lider en la Asociacion

Accidental.
Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones
Numérico Manual Campo obligatorio

Porcentaje de participacian®

20 * Porcentaje de participacion como Empresa Lider.

Luego de realizar el registro el usuario tiene la opciéon “registrar” para que la informacién de la
Asociacion Accidental sea guardada, y también la opcion “volver a listado” si es que no se quiere
registrar la misma.

3 Asociacion Accidental

Denominacion de la Asociacion Accidental*

Asociacion Accidental "CONSTRUCCIONES PARAISO"

N’ de testimaonio® Lugar*

175/2017 Santa Cruz nmjza7 @

Porcentaje dle participacion”

20 * Porcentaje de participacién como Empresa Lider

1 VOWERALSTADO

Opcién “Volver a listado”

Opcién “Registrar”

Si el usuario selecciona la opcion “registrar” se habilitara otra subseccion denominada “Asociades”, en
la cual la empresa lider ya figura de manera automatica con su informacion y datos generales (NIT,



Matricula y Fecha de Inscripcion), por lo que corresponde al usuario agregar a los miembros de la
Asociacion Accidental. Cabe mencionar que la informacion general presentada de la empresa lider se
visualiza de manera automatica, debido a que esta previamente ya se registro en las subseccion “datos
generales” del Modulo II - Registro Empresa.

Opcién “Agregar”

[3 ASOCIADOS
AGregar nueve 1egistic py

~
"~

Acciones Nombre del Asociado % de Participacién NIT Matricula Fecha de Inscripcién

Filtros:

\ Empresa lider

Opcién “Borrar”

NOTA. La empresa lider debera registrar previamente sus datos e informacion general en la subseccion
“Datos Generales” de la seccion “Informacién” para que de esta manera pueda ser recuperada.

El usuario debera seleccionar la opcion “agregar” con el objetivo de registrar los datos generales de los
socios.

Asociado.

e NIT. Este campo hace referencia al Numero de Identificacién Tributaria (NIT) del miembro
(socio) de la Asociacion Accidental. El usuario para el llenado de este campo debera
registrar el NIT de la empresa socia.

Tipo de campo Tipo de registro Validacién/observaciones
Numeérico Manual Campo obligatorio
MIT?
4314856019

e Numero de Matricula. Este campo hace referencia al Numero de Matricula del miembro
(socio) de la Asociacion Accidental. El usuario para el llenado de este campo debera
registrar el Numero de Matricula de la empresa socia.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Numérico Manual Campo obligatorio

Murnera de Matricula

00146766,




e Nombre del Asociado y Fecha de Inscripciéon. Estos campos hacen referencia al nombre del
asociado y la fecha de inscripciéon de su respectivo nimero de matricula. El usuario para el
llenado de estos campos debera registrar previamente su NIT y Numero de Matricula en los
campos anteriores, y posteriormente seleccionar la opcion “Buscar”, siendo que el sistema debera
validar y contrastar con la base de datos del FUNDEMPRESA y arrojar automaticamente el
nombre y la fecha de inscripcion correcta.

Campo Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Nombre Texto Recuperado Campos obligatorios recuperados
por el proceso de interoperabilidad
con la base de datos de
FUNDEMPRESA

Fecha de Inscripcion Fecha (dd/mm/aaaa) Recuperado

ALOIAMIENTO 'LA PUERTA VERI 03/700¢ | %

NOTA. Todas las empresas miembro de la Asociaciéon Accidental deberan registrar previamente sus
datos e informacion general en la subseccion “Datos Generales” de la seccion “Informacion” para que
de esta manera pueda ser recuperada.

e Porcentaje de participacion. Este campo hace referencia al porcentaje de participacion del
miembro (socio) de la Asociacion Accidental. El usuario para el llenado de este campo
debera registrar el porcentaje de la empresa socia.

Tipo de campo Tipo de registro Validacion/observaciones

Numérico Manual Campo obligatorio

Porcentaje de participacion®

15|

Una vez que el usuario (empresa lider) registre los datos de la empresa socia, debera guardar los
mismos, y si corresponde podra adicionar a los miembros faltantes de la Asociacion Accidental y
respectiva informacion. Cabe mencionar que los porcentajes de participacion de las empresas socias
sumadas al porcentaje de la empresa lider no debera superar el 100% de particpacion.

& Asociado »
I B Ingrese | numero de NIT vy numero de Matricula para realizar la busqueda
MNIT® Momers de Matricula
* Porcentaje de participacion ®
L LT ERTA WERI EA 15
M CAMNCELAR w» CUARDAR

Opcién “Cancelar” Opci6én “Guardar”



[ Lista de Asociaciones

+ ACREGAR c

Acciones Nimero de Testimonio Denominacion de la Asociacién Accidental Lugar Estado
Filtros:
3 108 Ascciacion 1 La Paz ACTVO
=z 20018 Ascciacion 2 La Paz ACTIVO
£3 QWEWE qweqwe qQweEwge ACTIVO
4 95/2017 ASDCIACION ACCIDENTAL ORURC CRURO ACTIVO
3 Ascciacion Accidental Iro. de Maye" LaPaz ACTIVO
£3 1752017 Ascciacion Accidental "CONSTRUCCIONES PARAISG! Santa Cruz ACTVO

Asociacion registrada

Opcién “Editar”

El usuario podra ver su registro de la Asociacion Accidental en la “Lista de Asociaciones”, siendo que
ademas tendra la opcion de editar el mismo; eliminando registros de los miembros. Posteriormente para
iniciar la seleccion de la informacion para los formularios de adjudicacién la empresa lider debera
seleccionar la seccion “Formularios” y presionar la Subseccion “Empresa” y agregar un nuevo
formulario.

MR. CAFE
E4 malgjc0T@macs tk

——p Seccién “Formularios”

—————— pSubseccién “Empresa”



+ Agregar Formulario

Mombre®

Formulario "Asociacion Accidental "CONSTRUCCIONES PARAISO"

X CANCELAR /' GUARDAR

Al igual que para una empreasa que no es una Asociacion Accidental, se genera el entorno de seleccion
de informacion para los formularios de adjudicacion, sin embargo, se habilita exclusivamente la opcion
“Formulario Asociacion”, mismo que también genera una linea de actividades que deberan ser
realizados por la empresa lider, que basicamente es la selecciéon de la informacion regsitrada.

« ANTERIOR ‘ 3 SIGUENTE ¥ FINALIZAR

DATOS GENERALES INTEGRANTES EXPERIENCIA PERSONAL EQUIPO

< FORMULARIO EMPRESA FORMULARIO ASOCIACION

Datos de la Asociacion Accidental.

En esta seccién el usuario debera seleccionar de una lista la Asociacién Accidental para el respectivo
proyecto. Cabe mencionar que la asociacion ha sido registrada por el usuario anteriormente.

SN ACCIDENTAL

Denominacion de la Asociacion Accidental”

Asociacion 2
[\ UT=Ye \UTSY
ASOCIACION ACCIDENTAL ORURC

Asociacion Accidental "Tro. de Mayo"

Asociacion Accidental "CONSTRUCCIONES PARAISO"

Seleccionar la Asociacion Accidental

Una vez seleccionada alguna de las opciones, se desplegara toda la informacion general registrada
anteriormente; Denominacion de la Asociacion Accidental, Lista de Asociados, sus nombres y
porcentajes de participacion, N° de Testimonio, Lugar y Fecha de Expedicion, ademas de los datos de la
empresa lider, mismos que se encuentran la seccion posterior.



__w Datos de la Asociacién Accidental

ATOS DE LA ASOCIACICN ACCIDENTAL

Denominacion de la Asociacion Accidental”

Asociacion Accidental "OONSTRUCCIONES PARAISO"

Asociados

MR CAFE
ALOJAMIENTC LA PUERTA VERDE'

COMUNICACION INTELIGENTE

17502017 Santa Cruz nmizo7 Q

_w Datos de la Empresa Lider

& DATOS DE LA EMPRESA LIDER

MR. CAFE
Empresa Nacional
3275482018 00101952 om, g
200123 2 malejo00T@macx th
BOLIVIA Santa cruz
Prov. ANDRES IBANEZ, Municipio Santa cruz, AV MONSENOR RIVERO, #26(

El usuario posteriormente debera seleccionar al representante legal de la Asociacion Accidental, de una
lista que contiene los diferentes representantes legales de los socios, incluyendo al de la empresa lider.
Una vez que seleciona uno de ellos los datos respecto al Carnet de Identidad, Numero de Testimonio,
Lugar de Emision y Fecha de Expedicion son recuperados automatocamente.

& REPRESENTANTE LEGAL DE LA ASOCIACION ACCIDENTAL

Representante Legal®

REED RHONDA MARIE

Seleccionar un representante legal
< URQUIDI HINCIOSA KAREN

INFANTES GUZMAN MARCOS




Datos del Representante de la Asociacién Accidental

& REPRESENTANTE LEGAL DE LA ASOCIACION ACCIDENTAL

Representante Legal’

REEDRHONDA MARE 10132998

10132998 SANTA CRUZ 02/mn957 2

En las secciones posteriores “Margen de Preferencia” e “Informacion sobre Notificaciones” la
empresa lider debera seleccionar en un “checkboxs” si solicita la aplicacién del margen de preferencia y
adicionalmente donde esta desea que las notificaciones sean remitidas; correo electrénico o fax.

Checkboxs de margen de preferencia

& MARGEN DE PREFERENCIA

Asociacion accidental de empresas constructoras cuyos asaciados boliviancs tengan una participacion igual o mayor al cincuenta y uno por ciento
Solicito la aplicacion del siguiente margen de preferencia. (5%

SOBRE NOTIFICACIONES

a) Via correo electronico malejo00l@macx th

| Solicito que las notificaciones sean remiticlas via /
/ a)Via faxal niimero 5200123

Checkboxs de recepcion de notificaciones

Una vez incorporados los datos generales de la Asociaciéon Accidental la siguiente actividad dentro de la
linea de registros son los “Integrantes”.

< AMTERIOR ¥ SMCGIMNIEMNTE " FIMALIZAR

DATOS GENERALES INTEGRANTES

El usuario debera registrar los datos del integrante de la Asociacion Accidental, seleccionando el
nombre del proponente o razén social de la lista de los socios registrados (que incluye a la empresa

lider), siendo que a partir de la seleccion, el NIT, N° de Matricula de Comercio y Fecha de Inscripcién
son recuperados automatocamente.



ATOS DEL INTESRAMTE DE LA £ OMN ACCIDENTAL

Seleccione los asociados de |a lista desplegable para ver su informacion

Mormbre del proponents o razon social*

Seleccionar un integrante

ALCIAMIENTO LA PUERTA VERDE'

COMUMNICACION INTELICGENTE

Datos del Integrante de la Asociacién Accidental

& DATOS DEL INTEGRANTE DE LA ASCCIACION ACCIDENTAL

Seleccione los asociadcs de [a lista desplegable para ver su informacion

MNombredel proponente razén sccial

MR CAFE

Una vez seleccionado al integrante y recuperada su informacién prosigue el registrar su respectivo
representante legal. El usuario debera seleccionar al representante legal, siendo que los datos
relacionados a Carnet de Identidad, Numero de Testimonio, Lugar de Emision y Fecha de Expedicion
son recuperados automatocamente.

& REPRESENTANTE LECAL

Representants Legal'

Seleccionar al representante legal
REED RHONDA MARIE

Datos del Representante Legal

Representante Legal®

REED RHONDA MARIE 10132998

10132998 SANTA CRUZ o017

Este procedimiento de seleccion de los integrantes y sus respectivos representantes legales se lo debera
realizar para la totalidad de los socios de la Asociacion Accidental. Los siguientes procesos relacionados
a la seleccion de la experiencia de la asociacion, personal y equipo minimo requerido, tienen la misma
l6gica de seleccién de informacién que las empresas que no son de tipo accidental.



NOTA. La empresa lider debera adicionar la informacién relacionada a la experiencia general, el
personal y su respectiva experiencia general, como el equipo minimo de trabajo de las empresas socias,
esto con el objetivo de que toda esta informacién sea recuparada y seleccionada para el proyecto
adjudicado.

Una vez que realiza toda la seleccion de la informacion para el formulario de la Asociacion Accidental,
se genera el correspondiente codigo, mismo que sera utilizado en el entorno proyecto-empresa,
exclusivamente para ser utilizado en el campo “Cédigo de Formulario”.

Acciones Nombre Cadigo Estado Fecha de modificacion
Filtros:
® Formulario 100 form100 FINALIZADO 18/01/2018
® Formulario 200 form200 FINALIZADO 19/01/2018
@ Formulario "CONSTRUCICN BATERIA DE BANOS UE. SAN NICOLAS" HkOC$AsM FINALIZADO 28/01/2018
® Formulario "CONSTRUCCION DE COLISEQ MULTIFUNCICNAL EN LA POBLACION URBANA DE PALCA rI5tFRIHM FINALIZADO 28/00/2018
@ FORMULARIO 1 "CONSTRUCICN TINGLADO MAS GRADERIAS UE. SAN NICCLAS" ry0pOqglM FINALIZADO 01/02/2018
@ Formulario "Asociacién Accidental "CONSTRUCCIONES PARAISO" HkESN}zL-J FINALIZADO 03/02/2018
/
/
/
/
/
/
/
/
y

Codigo de Formulario Asociacion Accidental

« ANTERIOR SIGUIENTE 9 GENERAR

®
PROYECTO EMPRESA INTEGRANTES EXPERIENCIA EMPLEADOS EQUIPO PRESUPUESTO CRONOGRAMAS

CONSTRUCCION UE SAN PEDRO

rybblgzlf TP_CIF

Registrar el Codigo de Formulario

de la Asociacion Accidental R i ek e i R R )
T
T . 5
iH‘«F"-r'sf\ d UPRE/INVDIRECTAD0S/2018

Una vez ingresado el cédigo del formulario de la Asociaciéon Accidental, se genera una linea de acciones
y registros similar para el caso de las empresas, sin embargo, esta adiciona el campo “Asociacion” e
“Integrantes”, mismos que reportaran la informacién y datos generales de estos.



Integrantes

« ANTERIOR SIGUIENTE » 4 GENERAR /
® ®

PROYECTO EMPRESA INTEGRANTES EXPERIENCIA EMPLEADOS EQUIPO PRESUPUESTO CRONOGRAMAS

Asociacion

El usuario (empresa lider) debera realizar las acciones determinadas y por ultimo generara los
respectivos formularios de adjudicacion para la Asociacion Accidental. Para el caso de las Asociaciones
Accidentales se generarian tres formularios adicionales: Formulario A2a (Identificacion del
proponente), Formulario A2b (Identificacién de la asociacion) y Formulario A2c - N° 1, N° XX
(Identificacion de los integrantes), mismos que seran remitidos al usuario “técnico responsable del
proyecto” para su respectiva revision, aprobacion u observacion.

= Proyecto Adjudicado

« ANTERIOR SIGUIENTE ¥

L]
PROYECTO

ormulario A2a Formulario AZb Formulario A2c - Formulario A2c - Formulario A2c -
Formulario Al (ldentificacién dal (ldentificacidn de la (Identificacién del (ldentificacién del (ldentificacién del
proponente) asociacion) integrante) integrante) integrante)
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